
 

 

  Приложение № 1 

к административному регламенту  

 

кому:          Главе администрации города Кировска 

                                  
от кого:   

(для физического лица (представителя): Ф.И.О (при наличии),  место   

 
регистрации (жительства), телефон, факс, адрес электронной почты (при наличии) 

 

(для юридического лица (представителя): наименование заявителя,  

 

 почтовые реквизиты, телефон, факс, адрес электронной почты (при наличии) 

 

Заявление 

о выдаче разрешения на строительство 

 
Прошу выдать разрешение на строительство/реконструкцию 

(нужное подчеркнуть) 

 
(наименование объекта) 

на земельном участке по адресу:   
(город, район, улица, номер участка) 

 
 
 

сроком на  месяца(ев) согласно ПОС  
 

Право на пользование землей закреплено   
(наименование документа) 

 от “  ”  г. №  

Проектная документация на строительство объекта разработана   
 

 
(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, 

 
Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)) 

 

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное   
 

 
(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей) 

от “  ”  г. №  , и согласована в установленном порядке с 

заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства: 

– положительное заключение государственной экспертизы получено за №  

от “  ”  г. 

– схема планировочной организации земельного участка согласована   
 

 за №  от “  ”  г. 
(наименование организации)        

Проектно-сметная документация утверждена   
 

 за №  от “  ”  г. 

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком будет 

осуществляться   
(банковские реквизиты и номер счета) 

 

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии  
 

с  договором  от “  ”  20  г. №  

 
(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона 



 

 

 
 

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено   
 

 
(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей) 

 

от “  ”  г. №  

 

Производителем работ приказом  от “  ”  г. №  

назначен   
(должность, фамилия, имя, отчество) 

имеющий  специальное образование:____________________________________________ 
                                                                                  (высшее, среднее) 

и стаж работы в строительстве    _____________________лет 

 

Строительный контроль в соответствии с  договором      от      г. №  

будет осуществляться 
 

(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,  

 

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено   
 

 
(наименование документа и организации, его выдавшей) 

№  от “  ”  г. 
 

Краткие проектные характеристики: 

1) общая площадь объекта___________кв.м, ____________________________________ 

2) общая протяженность линейного объекта _________ м; мощность линейного объекта 

_____________; сведения о разработке и утверждении проекта планировки и межевания 

территории под линейный объект_______________________________________________ 

3) сметная стоимость объекта __________ тыс. руб. (для объектов, финансируемых 

за счет бюджетных средств), количество очередей, пусковых комплексов ______ 

Описание  этапа  строительства,  реконструкции  в  соответствии с проектной 

документацией _____________________________________________________________ 
                   (в случае получения разрешения на этап строительства, реконструкции) 

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении 

сведениями, сообщать в  администрацию города  Кировска Мурманской области. 

 

Приложение: 

1)_______________________________________________________________________________ 

2)________________________________________________________________________________ 

3)________________________________________________________________________________ 

4)________________________________________________________________________________ 

5)________________________________________________________________________________ 

 

     
(должность)  (подпись)  (Ф.И.О.) 

 

«  »  20  г. 

М.П. 
 

Документы приняты   «__________»________________20___ года 

_____________________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. должностного и подпись лица, принявшего заявл           (ф.И. О. , должностного и подпись лица,    

принявшего заявление)                                                                                            

 

 



 

 

Приложение № 2 

к административному регламенту  

 

кому:  Главе  администрации города Кировска  

                            
от кого:   

(для физического лица (представителя): Ф.И.О (при наличии), место    

 

регистрации (жительства), телефон, факс, адрес электронной почты (при наличии) 

 

 

(для юридического лица (представителя): наименование заявителя,  

 

 почтовые реквизиты, телефон, факс, адрес электронной почты (при наличии) 

 

 
  

Заявление 

о продлении срока действия разрешения на строительство 

 
Прошу продлить срок действия  разрешения №_______________от___________________на 

строительство/реконструкцию__________________________________________________________ 

 
(наименование объекта) 

на земельном участке по адресу:   
(город, район, улица, номер участка) 

 
 

 

сроком на  месяца(ев) согласно приложенному обоснованию. 
 

Право на пользование землей закреплено   
(наименование документа) 

 от «  »  г. №  

Проектная документация на строительство объекта разработана   
 

 
(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, 

 
Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты(наименование банка, р/с, к/с, БИК)) 

 

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное   
 

 
(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей) 

от “  ”  г. №  , и согласована в установленном порядке с 

заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства: 

– положительное заключение государственной экспертизы получено за №  

от “  ”  г. 

– схема планировочной организации земельного участка согласована   
 

 за №  от “  ”  г. 
(наименование организации)        

Проектно-сметная документация утверждена   
 

 за №  от “  ”  г. 

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком будет 

осуществляться   
(банковские реквизиты и номер счета) 

 



 

 

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии  
 

с  договором  от «  »  20  г. №  

 
(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,  

 
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)) 

  

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено   
 

 
(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей) 

 
 

от “  ”  г. №  

 

Производителем работ приказом  от “  ”  г. №  

назначен   
(должность, фамилия, имя, отчество) 

имеющий  специальное образование:____________________________________________ 
                                                                                  (высшее, среднее) 

и стаж работы в строительстве    _____________________лет 

 

Строительный контроль в соответствии с  договором      от      г. №  

будет осуществляться 
 

(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские  

 
реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)) 

 

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено   
 

 
(наименование документа и организации, его выдавшей) 

№  от “  ”  г. 

 

Краткие проектные характеристики: 

1) общая площадь объекта___________кв.м, ____________________________________ 

2) общая протяженность линейного объекта _________ м; мощность линейного объекта 

_____________; сведения о разработке и утверждении проекта планировки и межевания 

территории под линейный объект_______________________________________________ 

3) сметная стоимость объекта __________ тыс. руб. (для объектов, финансируемых 

за счет бюджетных средств), количество очередей, пусковых комплексов ______ 

Описание  этапа  строительства,  реконструкции  в  соответствии с проектной 

документацией _____________________________________________________________ 
                   (в случае получения разрешения на этап строительства, реконструкции) 

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении 

сведениями, сообщать в  администрацию города  Кировска Мурманской области. 

 
Приложение: 

1)_______________________________________________________________________________ 

2)________________________________________________________________________________ 

 

     
(должность)  (подпись)  (Ф.И.О.) 

 

“  ”  20  г. 

М.П. 

 



 

 

  
                                                                                                             Приложение № 3 

к административному регламенту  

 

кому:  Главе  администрации города Кировска  

                            
от кого:   

(для физического лица (представителя): Ф.И.О (при наличии), место    

 

регистрации (жительства), телефон, факс, адрес электронной почты (при наличии) 

 

(для юридического лица (представителя): наименование заявителя,  

 

 почтовые реквизиты, телефон, факс, адрес электронной почты (при наличии) 

 

 
  

Уведомление о необходимости 

внесения изменений в  разрешение на строительство 

 
Прошу внести изменения в  разрешение  №____________________ от____________________ 

 

на строительство//реконструкцию  
(наименование объекта) 

_______________________________________________________________________________________________________ 

 

на земельном участке по адресу:   
(город, район, улица, номер участка) 

 
 

в связи:  

1) с изменением правообладателя земельного участка, в отношении которого выдано указанное 

выше разрешение на строительство. 

Новый правообладатель земельного участка и его реквизиты_________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

Основание:___________________________________________________________________________ 
                                                                   (реквизиты правоустанавливающего документа на земельный участок) 

2) с образованием нового земельного участка путем объединения земельных участков, в 

отношении которых или одного из которых выдано указанное разрешение на строительство 

Правообладатель нового земельного участка и его реквизиты__________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Кадастровые сведения нового земельного участка___________________________________ 

Основание: 

а)____________________________________________________________________________ 
             (реквизиты правоустанавливающего документа на земельный участок: номер, дата, кадастровый номер) 

б) ___________________________________________________________________________ 
(реквизиты решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления об образовании 

земельных участков путем объединения земельных участков: номер, дата, наименование органа) 

 

3) с образованием новых земельных участков путем раздела, перераспределения земельного 

участка или выдела из земельного участка, в отношении которого выдано указанное 

разрешение на строительство 



 

 

 

Правообладатель нового земельного участка и его реквизиты_________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

Кадастровые сведения нового земельного участка__________________________________________ 

Основание: 

а)____________________________________________________________________________ 
(реквизиты правоустанавливающего документа на земельный участок: номер, дата) 

б) ___________________________________________________________________________ 
(реквизиты решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о разделе, 

перераспределении  земельных участков  или выделе из земельного участка: номер, дата, наименование органа) 

 

В) _____________________________________________________________________________________________________ 

(реквизиты градостроительного плана образованного земельного участка, на котором планируется осуществлять 

строительство, реконструкцию объекта капитального строительства) 

 

Проектная документация на строительство объекта разработана   
 

 
(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, 

 
Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты наименование банка, р/с, к/с, БИК) 

 
 

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное   
 

 
(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей) 

от “  ”  г. №  , и согласована в установленном порядке с 

заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства: 

– положительное заключение государственной экспертизы получено за №  

от “  ”  г. 

– схема планировочной организации земельного участка согласована   
 

 за №  от “  ”  г. 
(наименование организации)        

Проектно-сметная документация утверждена   
 

 за №  от “  ”  г. 

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком будет 

осуществляться   
(банковские реквизиты и номер счета) 

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии  
 

с  договором  от “  ”  20  г. №  

 
(наименование организации, ИНН,  

 
юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,  

 
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)) 

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено   
 

 
(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей) 

 
 

от “  ”  г. №  

 

 

 



 

 

 

Производителем работ приказом  от “  ”  г. №  

назначен   
(должность, фамилия, имя, отчество) 

имеющий  специальное образование: ____________________________________________________ 
                                                                                  (высшее, среднее) 

и стаж работы в строительстве    _____________________лет 

 Строительный контроль в соответствии с  договором      от      г. №  

будет осуществляться 

 
(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские  

 
реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)) 

 

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено   
 

 
(наименование документа и организации, его выдавшей) 

№  от “  ”  г. 

 

Краткие проектные характеристики: 

1) общая площадь объекта___________кв.м, ____________________________________ 

2) общая протяженность линейного объекта _________ м; мощность линейного объекта 

_____________; сведения о разработке и утверждении проекта планировки и межевания 

территории под линейный объект_________________________________________________ 

3) сметная стоимость объекта __________ тыс. руб. (для объектов, финансируемых 

за счет бюджетных средств), количество очередей, пусковых комплексов ______________ 

Описание  этапа  строительства,  реконструкции  в  соответствии с проектной 

документацией _______________________________________________________________ 
                   (в случае получения разрешения на этап строительства, реконструкции) 

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении 

сведениями, сообщать в администрацию города Кировска Мурманской области. 

 

Приложение: 

1)  _______________________________________________________________________________ 

2)________________________________________________________________________________ 

3)________________________________________________________________________________ 

4)________________________________________________________________________________ 

5)________________________________________________________________________________ 

 

 

     
(должность)  (подпись)  (Ф.И.О.) 

 

«  »  20  г. 

М. п. 

                                                                                     
 

Документы приняты: _______» _____________________20___года    

        

_____________________________________________________________________________________________ 

                                          (Ф.И.О. должность и подпись лица, принявшего заявление) 

 

 

 

 



 

 

 

 Приложение № 4  

к административному регламенту  

 

БЛОК-СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
 

Приложение №5  

к административному регламенту   
 

Кому   
(наименование застройщика 

 
(фамилия, имя, отчество – для граждан, 

 

 Поступление  в администрацию города Кировска  заявления и документов для получения 

муниципальной услуги 
 

Принятие решения о предоставлении ии отказе в предоставлении услуги 

Установление личности заявителя, проверка полномочий заявителя, проверка 

комплектности документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Регистрация заявления 

О  выдаче разрешения на 

строительство, в том числе на 

строительство ИЖС, о продлении 

разрешения на строительство, 
О внесении изменений в 

разрешение нао внесении изменений 

в разрешение на строительство 

Об отказе  в предоставлении 

муниципальной услуги 

Назначение  ответственного исполнителя  по предоставлению муниципальной услуги 

Проверка документов на соответствие требованиям регламента и ГрКРФ 

 

Выдача и напраление результатов паредоставления муниципальной услуги заявителю 



 

 

полное наименование организации – для юридических 

лиц), 

 
его почтовый индекс и адрес) 

РАЗРЕШЕНИЕ 

на строительство 

  

Дата ________________                                                                            №________________  

  

___________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной  

власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

___________________________________________________________________________ 
или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на 

строительство. Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом») 

 

в  соответствии  со  статьей   51   Градостроительного  кодекса  Российской Федерации, 

разрешает: 

  

1. Строительство объекта капитального строительства    

    

Реконструкцию объекта капитального строительства    

    

Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и 

другие характеристики надежности и безопасности такого объекта 
  

Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав 

линейного объекта)   
  

Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав 

линейного объекта)   

2. Наименование объекта капитального строительства 

(этапа) в соответствии с проектной документацией  
  

Наименование организации, выдавшей положительное 

заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, 

реквизиты приказа об утверждении положительного 

заключения государственной экологической экспертизы 

  

Регистрационный номер и дата выдачи положительного 

заключения экспертизы проектной документации и в 

случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, реквизиты приказа об 

утверждении положительного заключения 

государственной экологической экспертизы  

  

3. Кадастровый номер земельного участка (земельных 

участков), в пределах которого (которых) расположен 

или планируется расположение объекта капитального 

строительства  

 

  

Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), 

в пределах которого (которых) расположен или 

планируется расположение объекта капитального 

строительства  

 

  

Кадастровый номер реконструируемого объекта 

капитального строительства  
  

3.1. Сведения о градостроительном плане земельного 

участка  
  

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_51040/570afc6feff03328459242886307d6aebe1ccb6b/#dst306


 

 

3.2. Сведения о проекте планировки и проекте межевания 

территории  
  

3.3. Сведения о проектной документации объекта 

капитального строительства, планируемого к 

строительству, реконструкции, проведению работ 

сохранения объекта культурного наследия, при которых 

затрагиваются конструктивные и другие характеристики 

надежности и безопасности объекта  

  

4. Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального 

строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта 

культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и 

безопасности такого объекта:   

Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, 

в соответствии с проектной документацией:   

Общая площадь (кв. м):   Площадь участка (кв. м):   

Объем (куб. м):   в том числе 

подземной части (куб. м): 

  

Количество этажей (шт.):   Высота (м):   

Количество подземных этажей (шт.):   Вместимость (чел.):   

Площадь застройки (кв. м):   

Иные показатели:   

5. Адрес (местоположение) объекта :   

      

6. Краткие проектные характеристики линейного объекта : 

  

Категория: 

(класс) 
  

Протяженность:   

    

Мощность (пропускная способность, грузооборот, 

интенсивность движения): 
  

    

Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий 

электропередачи 
  

Перечень конструктивных элементов, оказывающих 

влияние на безопасность: 
  

    

Иные показатели :   

    

  

Срок действия настоящего разрешения - до «__» ___________________ 20__ г. в соответствии с 

_____________________________________________________________________________________________  

  

 

 

 

____________________________________      _________   _____________________ 
  (должность уполномоченного лица                                                              (подпись)                     (расшифровка подписи) 
   органа, осуществляющего выдачу 

    разрешения на строительство) 

 «__» _____________ 20__ г. 

  

М.П. 

  
 



 

 

 

Действие настоящего разрешения 

продлено до «__» ____________ 20__ г.  

  

____________________________________      _________   _____________________ 
  (должность уполномоченного лица                                                (подпись)           (расшифровка подписи) 

   органа, осуществляющего выдачу 

    разрешения на строительство) 

  

«__» _____________ 20__ г. 

  

М.П. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №6 

к административному регламенту 

 

ПОКАЗАТЕЛИ 

доступности и качества предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства, расположенных на территории муниципального 

образования» 

 



 

 

 

№ 

п/п 

 

Показатели доступности и качества предоставления 

муниципальной услуги 

 

Нормативное значение 

показателя 

Показатели доступности предоставления муниципальной услуги 

1. % заявителей, ожидавших в очереди при подаче 

документов не более 15 минут 

100 

2. % заявителей, удовлетворенных графиком работы 

органа, предоставляющего муниципальную услугу 

100 

3. Соблюдение сроков предоставления муниципальной 

услуги (% случаев предоставления услуги в 

установленный срок с момента приема документов) 

100 

4. Количество обоснованных жалоб 0 

5. Количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги 

1 

Показатели качества предоставления муниципальной услуги 

6. Достоверность информации о предоставляемой 

муниципальной услуге 

100% 

7. Простота и ясность изложения информационных и 

инструктивных документов (% заявителей, 

обратившихся за консультацией) 

10 

8. % заявителей, удовлетворенных культурой 

обслуживания (вежливостью, эстетичностью) 

должностных лиц 

100 

9. % заявителей удовлетворенных качеством 

результатов труда должностных лиц 

(профессиональное мастерство) 

100 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Приложение № 7 

       к административному регламенту 

 

 
Примерная форма обращения (жалобы) на действия (бездействие) и решения, принятые администрацией города 

Кировска в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

 куда:          Главе администрации города Кировска 

                                 



 

 

от кого:   
(для физического лица (представителя): Ф.И.О (при наличии), место    
 

регистрации (жительства), телефон, факс, адрес электронной почты (при наличии) 
 
 

(для юридического лица (представителя): наименование заявителя,  
 

 почтовые реквизиты, телефон, факс, адрес электронной почты (при наличии) 
 

 
  

 

 

Жалоба 

 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
(указывается наименование органа и (или) должность и (или) фамилия, имя и отчество муниципального служащего, 

решение, действие (бездействие) которого обжалуется, суть обжалуемого решения, действия (бездействия) 

 

Считаю, что данное решение, действие (бездействие) нарушает ___________  

____________________________________________________________________________ 
(указывается нормативный правовой акт либо права и интересы, которые, по мнению заявителя, нарушены решением, 

действием (бездействием) муниципального служащего) 

 

На основании изложенного прошу _______________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

 

 

_________________   _________________ __________________________ 
(дата)    (подпись)                                (расшифровка подписи) 

 
М.П. 

 

 
 

 


