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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА» НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ ГОРОД КИРОВСК С ПОДВЕДОМСТВЕННОЙ ТЕРРИТОРИЕЙ МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства» на территории муниципального образования муниципальный округ город Кировск с подведомственной территорией Мурманской области (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявитель - застройщик, завершивший строительство или реконструкцию объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования муниципальный округ город Кировск Мурманской области.
1.2.2. Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по космической деятельности «Роскосмос», органы управления государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика или которому в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 29.07.2017 № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» передали на основании соглашений свои функции застройщика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.
1.2.3. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей

1.3.1.	Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
1.3.2.	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей установлены Приложением № 2 к настоящему Административному регламенту и включают следующие взаимосвязанные сведения:
а) перечень результатов предоставления муниципальной услуги;
б) перечень отдельных признаков заявителей.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1.  Муниципальная услуга – «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального округа город Кировск Мурманской области (далее – Уполномоченный орган).
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется комитетом по управлению муниципальной собственностью администрации муниципального округа город Кировск Мурманской области (далее - Комитет).
2.2.2. При исполнении муниципальной услуги Комитет взаимодействует с:
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Мурманской области (далее - Росреестр) в части получения правоустанавливающих документов на земельный участок;
- Управлением Федеральной налоговой службы по Мурманской области в части получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения юридического лица), либо выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- исполнительным органом государственной власти Мурманской области, осуществляющим функции по контролю (надзору) в сфере строительства, органом федерального государственного строительного надзора в части получения заключения органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных части 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
- территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченным на осуществление государственного экологического контроля (надзора), в части получения заключения уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического контроля (надзора) федерального органа
исполнительной власти, выдаваемого в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
- исполнительным органом государственной власти Мурманской области, уполномоченным в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия – для получения акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденного соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25.06.002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;
- государственными и (или) муниципальными организациями, за которыми закреплены сети инженерно-технического обеспечения, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, если проектной документацией предусмотрено подключение к таким сетям, в части получения акта о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией);
- с органами государственной власти, органами местного самоуправления либо подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в части получения находящейся в их распоряжении схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Наименование результата предоставления муниципальной услуги:
а) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального строительства), форма которого устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства;
б) уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.12.10. настоящего Административного регламента, по форме согласно Приложению № 11 к настоящему Административному регламенту;
в) документ, указанный в подпункте «а» пункта 2.3.1. настоящего Административного регламента, с внесенными изменениями. Дата и номер выданного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения на ввод указывается дата внесения изменений;
г) уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.12.11. настоящего Административного регламента, по форме согласно Приложению № 12 к настоящему Административному регламенту;
д) дубликат документа, указанного в подпункте «а» пункта 2.3.1. настоящего Административного регламента;
е) уведомление об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.12.12. настоящего Административного регламента, по форме согласно Приложению № 14 к настоящему Административному регламенту;
ж) документ, указанный в подпункте «а» пункта 2.3.1. настоящего Административного регламента, с исправленными опечатками и ошибками;
з) уведомление об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.12.13. настоящего Административного регламента, по форме согласно Приложению № 13 к настоящему Административному регламенту.
2.3.1.1. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.2. Документы, содержащие решение о предоставлении муниципальной услуги, предоставляются в форме документа на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в случае, если это указано в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется исключительно в электронной форме в случае, если в отношении проектной документации объекта капитального строительства проводилась государственная экспертиза и заключение государственной экспертизы выдавалось в электронной форме.
2.3.3. Сведения о разрешении на ввод объекта в эксплуатацию до выдачи такого разрешения в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию подлежат направлению в уполномоченный орган государственной власти Мурманской области для размещения в ГИСОГД Мурманской области, за исключением случаев, если документы, необходимые для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, содержат сведения, составляющие государственную тайну. 
Результат предоставления муниципальной услуги размещается специалистом Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в электронной форме в едином личном кабинете заявителя на РПГУ, ЕПГУ.
2.3.4. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю одним из следующих способов, указанных в заявлении на предоставление муниципальной услуги:
- посредством личного обращения в Комитет; 
- через МФЦ; 
- посредством почтового отправления (заказным письмом с уведомлением о вручении);
- посредством ЕПГУ, РПГУ;
- посредством электронной почты.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесению изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию составляет 5 рабочих дней, который исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Уполномоченном органе.
Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями и по внесению исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями не превышает 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов в Уполномоченном органе.
2.4.2. В случае представления заявления и документов через МФЦ срок, указанный в пункте 2.4.1. настоящего Административного регламента, исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя согласно пунктам 1-9 Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту, в Уполномоченный орган.
МФЦ обеспечивает передачу заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя согласно пунктам 1-9 Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту, в Уполномоченный орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Уполномоченным органом (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня их поступления в МФЦ.
2.4.3. При наличии в заявлении указания о выдаче результата оказания муниципальной услуги через МФЦ, Уполномоченный орган обеспечивает передачу данного документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее одного рабочего дня со дня принятия такого решения.
МФЦ осуществляет выдачу результата оказания муниципальной услуги в течение одного рабочего дня со дня его получения от Уполномоченного органа.
2.4.4. При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги посредством почтового отправления, Уполномоченный орган обеспечивает отправку результата предоставления муниципальной услуги заявителю заказным почтовым отправлением не позднее одного рабочего дня со дня принятия решения.
2.4.5. При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги заявителю в электронном виде, Комитет обеспечивает отправку заявителю результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ не позднее одного рабочего дня со дня принятия решения.
2.4.6. При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги заявителю посредством электронной почты, Уполномоченный орган обеспечивает отправку заявителю результата предоставления муниципальной услуги в форме скан-образа документа на адрес электронной почты заявителя не позднее одного рабочего дня со дня принятия решения.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.5.2. В соответствии со статьей 22.1 «Основ законодательства Российской Федерации о нотариате», утвержденных Верховным Советом Российской Федерации от 11.02.1993 № 4462-1, выдача нотариально заверенных копий документов и нотариально удостоверенной доверенности на совершение действий осуществляется за плату, размер которой установлен статьей 333.24 Налогового кодекса Российской Федерации. Госпошлина за совершение нотариальных действий взимается нотариусами.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на оказание муниципальной услуги, при получении документов по результатам оказания муниципальной услуги, на прием к специалисту Уполномоченного органа, ответственному за делопроизводство, или для получения консультации у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ, не должно превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о выдаче дубликата, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, представленных заявителем в Уполномоченный орган, производится одним из следующих способов: 
а) в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая ЕГПУ, РГПУ, осуществляется в течении одного рабочего дня;
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, осуществляется в течении 15 минут;
в) на бумажном носителе посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, осуществляется в течении одного рабочего дня.
В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о выдаче дубликата, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий, праздничный день - днем получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о выдаче дубликата, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.
Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о выдаче дубликата, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок считается полученным Уполномоченным органом со дня его регистрации.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального округа город Кировск Мурманской области в информационной-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.kirovsk.ru, а также на ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru), РПГУ (https://51gosuslugi.ru).

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги и их значения размещаются на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального округа город Кировск Мурманской области в информационной-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.kirovsk.ru, а также на ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru), РПГУ (https://51gosuslugi.ru).

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.10.1. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:
- ЕСИА - Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
- РПГУ - Государственная информационная система соответствующего муниципального образования «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://51gosuslugi.ru/.
- ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.gosuslugi.ru.
- ГИСОГД Мурманской области – Государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Мурманской области, расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://gisogd.gov-murman.ru.
2.10.2. Комитет обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством РПГУ, ЕПГУ по выбору заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.3. Предоставление бесплатного доступа к РПГУ, ЕПГУ для подачи запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги в электронной форме, а также получение результатов предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - ЭП) и распечатанного на бумажном носителе, осуществляется в любом МФЦ в пределах территории муниципального образования по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
2.10.4. Муниципальная услуга предоставляется в электронном виде. 
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Комитет. 
При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью председателя Комитета, либо лица, его замещающего, в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги может быть выдан любым способом, указанным в заявлении (лично, почтовым отправлением, через МФЦ).
Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
При получении муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ заявитель вправе совершить следующие действия:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- формирование запроса (заявления);
- прием и регистрация запроса (заявления) и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса (услуги);
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)  Уполномоченного органа, Комитета, должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, МФЦ и его работников. 
2.10.5. Для получения муниципальной услуги в электронном виде через ЕПГУ, РПГУ заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в ЕСИА.
2.10.6. Для подачи заявления и документов через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:
а) выбрать в адресной строке адрес Единого портала услуг (http://www.gosuslugi.ru);
б) выбрать кнопку «Войти» и пройти процедуру идентификации в ЕСИА; 
в) заполнить портальную форму запроса (заявления) на оказание муниципальной услуги;
г) подписать запрос (заявление) усиленной квалифицированной электронной подписью (пункт касается только юридических лиц);
г) загрузить файлы необходимых документов в электронном виде; 
д) завершить процедуру подачи документов, выбрав кнопку «Подать заявление».
2.10.7. Заявителю – физическому лицу, при обращении за предоставлением муниципальной услуги с использованием ЕПГУ, РПГУ, прошедшему процесс идентификации, не требуется дополнительного подписания заявления любым видом электронной подписи.
2.10.8. Документ, удостоверяющий полномочия представителя, выданный представителю заявителя физическим лицом, направляемый в электронной форме, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа, утвержденными приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 30.09.2020 № 227 «Об утверждении требований к формату нотариально оформляемого документа в электронной форме».
2.10.9. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ в части: 
- приема, регистрации и передачи в Уполномоченный орган заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 - выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
Возможность у МФЦ принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.
2.10.10. При обращении заявителя в МФЦ за получением результата муниципальной услуги МФЦ вправе осуществить составление и выдачу заявителю документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Комитетом.
2.10.11. При обращении за предоставлением муниципальной услуги с использованием информационно - телекоммуникационных сетей (далее - ТКС) общего пользования, в том числе сети Интернет, заявление и прилагаемые документы должны быть подписаны соответствующей электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
2.10.12. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
а) в течении трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в том числе с внесенными изменениями:
- направляет копию такого разрешения в исполнительный орган Мурманской области, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора;
- в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации,  направляет (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) копию такого разрешения в органы государственной власти или органы местного самоуправления, принявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в связи с размещением объекта, в отношении которого выдано разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;
- размещает разрешение на ввод в отношении объекта капитального строительства жилого назначения в единой информационной системе жилищного строительства через ГИСОГД Мурманской области;
б) в срок не позднее пяти рабочих дней с даты принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляет посредством отправления в электронной форме, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, в федеральный орган исполнительной власти (его территориальный орган), уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости (далее - орган регистрации прав) заявление о государственном кадастровом учете соответствующих здания, сооружения и государственной регистрации права собственности застройщика, иного лица (иных лиц) на такие здание, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места (за исключением случая ввода в эксплуатацию многоквартирного дома или иного объекта недвижимости, создание которых осуществлялось с привлечением денежных средств участников долевого строительства в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2004 № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», многоквартирного дома, созданного жилищно-строительным кооперативом, а также объекта недвижимости, созданного с привлечением средств нескольких лиц, в отношении которого на момент обращения застройщика с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию между застройщиком и иным лицом (иными лицами) не достигнуто соглашение о возникновении прав на созданные здание, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места) и заявление о государственном кадастровом учете и государственной регистрации прав на земельный участок, на котором расположены созданные здание, сооружение, в случае, если сведения о правах на данный земельный участок не внесены в Единый государственный реестр недвижимости, а также прилагаемые к указанным заявлениям документы, в том числе:
1) разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию;
2) заявление, содержащее сведения, предусмотренные частями 3.6 и 3.7 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
3) правоустанавливающий документ на земельный участок, на котором расположены здание, сооружение в случае, если сведения о правах на данный земельный участок не внесены в Единый государственный реестр недвижимости.
После государственной регистрации прав направляет по адресу электронной почты (при наличии этого адреса в распоряжении Комитета) собственникам выданную выписку из Единого государственного реестра недвижимости.
в) в срок не позднее пяти рабочих дней с даты принятия решения о выдаче разрешения на ввод многоквартирного дома и (или) объекта недвижимости в эксплуатацию, создание которых осуществлялось с привлечением денежных средств участников долевого строительства в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2004 № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», многоквартирного дома, созданного жилищно-строительным кооперативом, а также объекта недвижимости, созданного с привлечением средств нескольких лиц, в отношении которого на момент обращения застройщика с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию между застройщиком и иным лицом (иными лицами) не достигнуто соглашение о возникновении прав на созданные здание, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места, направляет посредством отправления в электронной форме в орган регистрации прав заявление о государственном кадастровом учете указанных объектов недвижимости и прилагаемые к нему документы (в том числе разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию);
г) в срок не позднее пяти рабочих дней с даты принятия решения о выдаче разрешения на ввод реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию, в случае реконструкции объекта недвижимости (в том числе объекта недвижимости, реконструкция которого была осуществлена с привлечением средств нескольких лиц и в отношении которого на момент обращения застройщика с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию между застройщиком и иным лицом (иными лицами) после осуществления такой реконструкции не достигнуто соглашение о возникновении прав на созданные здание, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места), направляет посредством отправления в электронной форме в орган регистрации прав заявление о государственном кадастровом учете в связи с изменением основных характеристик объекта недвижимости;
д) в срок не позднее пяти рабочих дней с даты принятия решения о внесении изменений в разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию (если такое решение было принято в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации в связи с приостановлением осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав и для устранения причин такого приостановления был подготовлен технический план объекта капитального строительства, содержание которого потребовало внесения изменений в ранее представлявшееся разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию) направляет в орган регистрации прав документы, подтверждающие устранение причин, повлекших за собой приостановление осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав.
2.10.13. В 2026 году разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, не являющихся линейными объектами, может быть выдано на двух и более земельных участках, при соблюдении условий, установленных пунктом 2 постановления Правительства Российской Федерации от 06.04.2022 № 603 «О случаях и порядке выдачи разрешений на строительство объектов капитального строительства, не являющихся линейными объектами, на двух и более земельных участках, разрешений на ввод в эксплуатацию таких объектов, а также выдачи необходимых для этих целей градостроительных планов земельных участков» , и в соответствии с Правилами выдачи разрешений на строительство объектов капитального строительства, не являющихся линейными объектами, на двух и более земельных участках, разрешений на ввод в эксплуатацию таких объектов, а также выдачи необходимых для этих целей градостроительных планов земельных участков, утвержденными постановления Правительства Российской Федерации от 06.04.2022 № 603.
2.10.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги:
- услуга по проведению кадастровых работ в целях выдачи технического плана.
Услуга по проведению кадастровых работ в целях выдачи технического плана осуществляется на платной основе в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации на основании заключенного с заявителем договора на проведение кадастровых работ в целях выдачи технического плана.
Размер и порядок взимания платы за услугу, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, определяется в соответствии с договором подряда на выполнение кадастровых работ, заключаемым в соответствии с требованиями гражданского законодательства.
2.10.15. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.16. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть предоставлены законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в случае если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего. Результат предоставления муниципальной услуги выдается законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, одним из способов, указанных в пункте 2.3.4. настоящего Административного регламента, в срок, установленный в пунктах 2.4.3. - 2.4.5. настоящего Административного регламента.
2.10.17. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, на любой стадии предоставления муниципальной услуги обязан проинформировать заявителя (представителя заявителя) о возможности оценить качество предоставления муниципальной услуги с использованием сети «Интернет».
Заявитель (представитель заявителя) вправе оценить качество предоставления оцениваемых муниципальных услуг с помощью сети «Интернет» после его идентификации с помощью ЕСИА посредством:
- опросной формы, размещенной в личном кабинете ЕПГУ;
- на специализированном сайте («Ваш контроль»), который обеспечивает возможность оценки гражданином качества предоставления оцениваемых муниципальных услуг по критериям, определенным Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей» , а также размещение его отзыва о качестве предоставления оцениваемой  муниципальной услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
2.11.2. Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также способы подачи запроса приведены в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
2.11.3. Документы, находящиеся в распоряжении Комитета, в отношении которых направление межведомственных запросов не требуется:
а) разрешение на строительство.
2.11.4 Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление  муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6  статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010                   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги


2.12.1. Основанием для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесению изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе посредством личного обращения в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, является:
1) отсутствие у заявителя или представителя заявителя документа, удостоверяющего личность и (или) доверенности, заверенной надлежащим образом, если обращается представитель заявителя (при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в том числе через МФЦ);
2) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
3) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);
4) представление неполного комплекта документов, указанных в пунктах 1-11 Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту, подлежащих обязательному представлению заявителем;
5) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
6) представленные документы содержат подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, об исправлении опечаток и ошибок отсутствуют.
2.12.2. Основанием для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронном виде, является:
1) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований, установленных подразделом 2.10 Административного регламента;
2) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
3) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя, отсутствие электронной подписи; 
4) если в результате проверки простой или усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение условий признания ее действительности, установленных Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
5) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
6) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
7) представление неполного комплекта документов, указанных в пунктах в пунктах 1-11 Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту, подлежащих обязательному представлению заявителем;
8) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
9)  заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
10) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления в электронном виде о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, об исправлении опечаток и ошибок отсутствуют.
2.12.3. Уведомление об отказе в приеме документов, указанных в пунктах 1-11 Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту, оформляется по форме согласно Приложению № 10 к настоящему Административному регламенту.
2.12.4. Уведомление об отказе в приеме документов, указанных в пунктах 1-11 Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в Уполномоченный орган.
2.12.5. Отказ в приеме документов, указанных в пунктах 1-11 Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту, не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган.
2.12.6. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.12.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
2.12.8.	Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не является основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
2.12.9. Заявление может быть оставлено без рассмотрения в случае подачи заявителем (представителем заявителя) заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по форме согласно Приложению № 17 к настоящему Административному регламенту.
2.12.10. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:
1)   отсутствие документов, указанных в пунктах 4-9 Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту;
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства, протяженности линейного объекта в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства, протяженности линейного объекта в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию;
6) невыполнение застройщиком требований о безвозмездной передаче копии схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;
7) различие данных о площади объекта капитального строительства, указанной в техническом плане такого объекта, не более чем на пять процентов по отношению к данным о площади такого объекта капитального строительства, указанной в проектной документации и (или) разрешении на строительство, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии соответствия указанных в техническом плане количества этажей, помещений (при наличии) и машино-мест (при наличии) проектной документации и (или) разрешению на строительство.
2.12.11. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию:
1) отсутствие документов, указанных в пунктах 10-11 Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту;
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию;
6) невыполнение застройщиком требований о безвозмездной передаче копии схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;
7) различие данных о площади объекта капитального строительства, указанной в техническом плане такого объекта, не более чем на пять процентов по отношению к данным о площади такого объекта капитального строительства, указанной в проектной документации и (или) разрешении на строительство, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии соответствия указанных в техническом плане количества этажей, помещений (при наличии) и машино-мест (при наличии) проектной документации и (или) разрешению на строительство.
2.12.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2. настоящего Административного регламента;
б) предоставление документов в ненадлежащий орган.
2.12.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2. настоящего Административного регламента;
б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.
2.12.14. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в Приложении                      № 4 к настоящему Административному регламенту.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
	
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Профилирование заявителя.
3.1.2. Прием, проверка и регистрация запроса и документов, представленных для получения муниципальной услуги.
3.1.3. Направление межведомственных запросов, рассмотрение заявления и представленных документов.
3.1.4. Принятие решения о подготовке результата предоставления муниципальной услуги.  
3.1.5. Предоставление заявителю результата муниципальной услуги.

3.2. Получение дополнительных сведений от заявителя

3.2.1. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

3.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Срок предоставления муниципальной услуги указан в подразделе 2.4. настоящего Административного регламента.

3.4. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

3.4.1. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об оставлении запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по форме согласно Приложению № 17 к настоящему Административному регламенту, одним из способов, указанных в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту. 
На основании поступившего заявления об оставлении запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения Уполномоченный орган, принимает решение об оставлении запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
Решение об оставлении заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения направляется заявителю по форме согласно Приложению № 18 к настоящему Административному регламенту в порядке, установленном пунктом 2.3.4. настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
Оставление без рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги.

4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного на бумажном носителе, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Комитет) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:
а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;
б) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Комитет) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.
4.2. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате предоставления муниципальной услуги, оказываемой в электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ, должна быть доступна заявителю через «Личный кабинет» указанного портала. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
4.3. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления заявителю результата предоставления муниципальной услуги, направляет в «Личный кабинет» заявителя сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и результат предоставления муниципальной услуги посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия с использованием ГИСОГД Мурманской области.

























Приложение № 1
к Административному регламенту 



Перечень условных обозначений и сокращений

1. ЕСИА - Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
2. РПГУ - Государственная информационная система соответствующего муниципального образования «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://51gosuslugi.ru/.
3. ЕПГУ (Единый портал) - Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.gosuslugi.ru.
4. Личный кабинет - сервис ЕПГУ, РПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством ЕПГУ, РПГУ.
5. ГИСОГД Мурманской области - Государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Мурманской области, расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://gisogd.gov-murman.ru.
6. МФЦ - Государственное областное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мурманской области».

Признаки заявителей:
Все - заявители, обращающиеся за предоставлением муниципальной услуги;
П - представитель заявителя.



Приложение № 2
к Административному регламенту 

Таблица № 1. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№
	Наименование отдельного признака заявителя 
	Цели обращения заявителя 

	
	
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
	Внесение изменений в разрешение ввод объекта в эксплуатацию
	Выдача дубликата разрешения на строительство
	Исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

	
	
	А 
	Б 
	В 
	Г 

	1.
	Юридическое лицо 
	1А 
	1Б 
	1В 
	1Г 

	2.
	Индивидуальный предприниматель 
	2А 
	2Б 
	2В 
	2Г 

	3.
	Физическое лицо 
	3А 
	3Б 
	3В 
	3Г 



Таблица №2. Вопросы профилирования и ответы на них, определяющие категории (признаки) заявителей

	№ варианта
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Подуслуга 1: Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	1. 
	Заявитель обращается лично или через представителя?
	1. Заявитель.
2. Уполномоченный представитель. 

	2. 
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо. 
2. Юридическое лицо.
3. Индивидуальный предприниматель.

	3. 
	Категория представителя
	1. Физическое лицо.
2. Юридическое лицо.
3. Индивидуальный предприниматель.

	4. 
	Право застройщика на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	5. 
	Какой тип объекта?
	1. Объект капитального строительства (кроме линейных объектов)
2. Линейный объект.

	6. 
	Схема, отображающая расположение объекта, сетей инженерно-технического обеспечения и планировочную организацию участка находится в распоряжении государственных органов или подведомственных им организациях?
	1. Схема отсутствует в государственных органах или подведомственных организациях.
2. Схема находится в распоряжении государственных органов и подведомственных организациях.

	7. 
	Имеется утвержденная документация по планировке территории?
	1. Документация по планировке территории отсутствует.
2. Имеется утвержденная документация по планировке территории.

	8. 
	Объект подлежит государственному строительному надзору?
	1. Не подлежит государственному строительному надзору.
2. Подлежит государственному строительному надзору.

	9. 
	Проектной документацией предусмотрено подключение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения?
	1. Подключение к сетям не требуется.
2. Подключение к сетям предусмотрено проектной документацией.

	10. 
	Кто является правообладателем сетей инженерно-технического обеспечения?
	1. Государственные органы или подведомственные им организации.
2. Негосударственные организации.
3. Государственные и негосударственные организации (в зависимости от вида ресурса)..

	11. 
	Объект относится к объектам культурного наследия?

	1. Объект не относится к объектам культурного наследия.
2. Объект культурного наследия.

	12. 
	Объект подлежит государственному экологическому надзору?
	1. Объект не подлежит государственному экологическому надзору.
2. Объект подлежит государственному экологическому надзору.

	13. 
	Разрешение на ввод в отношении этапа строительства выдавалось?
	1. Не выдавалось.
2. Разрешение получено.

	14. 
	Строительство, реконструкция осуществлялись с привлечением денежных средств участников долевого строительства?
	1. С привлечением денежных средств участников долевого строительства.
2. Без привлечения денежных средств участников долевого строительства.

	15. 
	Строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись с привлечением средств иных лиц?
	1. С привлечения средств иных лиц.
2. Без привлечения средств иных лиц.

	16. 
	Достигнуто соглашение с иными лицам о возникновении прав на построенные, реконструированные здание, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места?
	1. Соглашение не достигнуто.
2. Соглашение достигнуто.

	Подуслуга 2. Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

	1. 
	Заявитель обращается лично или через представителя?
	1. Заявитель.
2. Уполномоченный представитель 

	2. 
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо. 
2. Юридическое лицо.
3. Индивидуальный предприниматель.

	3. 
	Категория представителя
	1. Физическое лицо.
2. Юридическое лицо.
3. Индивидуальный предприниматель.

	4. 
	Вносились изменения в другие документы, необходимые для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию? 
	1. Изменения не вносились. 
2. Изменения вносились.

	5. 
	Исчерпывающий перечень документов, в отношении которых вносились изменения

	1. Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута;
2. Разрешение на строительство;
3. Акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
4. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта, расположение сетей инженерно-технического обеспечения и планировочную организацию земельного участка;
5. Заключение государственного строительного надзора;
6. Заключение государственного экологического надзора;
7. Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия.

	6. 
	Право застройщика на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН.
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН.

	7. 
	Схема, отображающая расположение объекта, сетей инженерно-технического обеспечения и планировочную организацию участка находится в распоряжении государственных органов или подведомственных им организациях?
	1. Схема отсутствует в государственных органах или подведомственных организациях.
2. Схема находится в распоряжении государственных органов и подведомственных организациях.

	8. 
	Проектной документацией предусмотрено подключение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения?
	1. Подключение к сетям не требуется.
2. Подключение к сетям предусмотрено проектной документацией.

	9. 
	Кто является правообладателем сетей инженерно-технического обеспечения?
	1. Государственные органы или подведомственные им организации.
2. Негосударственные организации.
3. Государственные и негосударственные организации (в зависимости от вида ресурса).

	10. 
	Объект подлежит государственному строительному надзору?
	1. Не подлежит государственному строительному надзору.
2. Подлежит государственному строительному надзору.

	11. 
	Объект относится к объектам культурного наследия?
	1. Объект не относится к объектам культурного наследия.
2. Объект культурного наследия.

	12. 
	Объект подлежит государственному экологическому надзору?
	1. Объект не подлежит государственному экологическому контролю (надзору).
2. Объект подлежит государственному экологическому надзору.

	13. 
	Разрешение на ввод в отношении этапа строительства выдавалось?
	1. Не выдавалось.
2. Разрешение получено.

	14. 
	Строительство, реконструкция осуществлялись с привлечением денежных средств участников долевого строительства?
	1. С привлечением денежных средств участников долевого строительства.
2. Без привлечения денежных средств участников долевого строительства.

	15. 
	Строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись с привлечением средств иных лиц?
	1. С привлечения средств иных лиц.
2. Без привлечения средств иных лиц.

	16. 
	Достигнуто соглашение с иными лицам о возникновении прав на построенные, реконструированные здание, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места?
	1. Соглашение не достигнуто.
2. Соглашение достигнуто.

	Подуслуга 3. Выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	1. 
	Заявитель обращается лично или через представителя?
	1. Заявитель.
2. Уполномоченный представитель.. 

	2. 
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо 
2. Юридическое лицо.
3. Индивидуальный предприниматель.

	3. 
	Категория представителя
	1. Физическое лицо.
2. Юридическое лицо.
3. Индивидуальный предприниматель.

	Подуслуга 4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

	1. 
	Заявитель обращается лично или через представителя?
	1. Заявитель.
2. Уполномоченный представитель. 

	2. 
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо. 
2. Юридическое лицо..
3. Индивидуальный предприниматель.

	3. 
	Категория представителя
	1. Физическое лицо.
2. Юридическое лицо.
3. Индивидуальный предприниматель






















Приложение № 3
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Исчерпывающий перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги

	№
	Идентификатор заявителя
	Расшифровка видов документов, представляемых заявителем, количество документов из группы
	Признаки заявителей
	Способ предоставления, требования

	Документы, необходимые в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно (не зависимо от результата предоставления муниципальной услуги)

	1.
	1А - 3Г
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя.
	П
	- при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный физическим лицом - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3;
- при личной подаче в Уполномоченный орган или МФЦ - копия документа с одновременным предъявлением оригинала;
- при направлении почтовым отправлением - копия. При этом копия документа, выданного заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется подписью правомочного должностного лица такого юридического лица и печатью (при наличии такой печати), а копия документа, выданного заявителем, являющимся физическим лицом, заверяется нотариально.

	2.
	1А-3Г
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя.

	Все, П
	- при направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (в этом случае направление указанного документа не требуется);
- при личной подаче в Уполномоченный орган или МФЦ - оригинал;
- при направлении почтовым отправлением - копия документа, заверенная нотариально;
- при подаче посредством электронной почты – копия в электронном виде, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа

	3.
	1А-3Г
	Согласие на обработку персональных данных.
	Все, П
	- при направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ – не требуется;
- при личной подаче в Уполномоченный орган или МФЦ - оригинал;
- при направлении почтовым отправлением - оригинал;
- при подаче посредством электронной почты – копия в электронном виде, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа

	Документы, необходимые в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно в случае обращения с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

	4.
	1А, 2А, 3А 
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута (предоставляются заявителем самостоятельно в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций).
	Все
	- при направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты – копия в электронном виде, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа;
- при личной подаче в Уполномоченный орган или МФЦ - копия документа; 
- при направлении почтовым отправлением - копия документа, заверенная личной подписью заявителя (представителя заявителя). Копия документа должна содержать надпись: «Копия верна», личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату заверения, печать юридического лица (при наличии такой печати), если заявителем является юридическое лицо.

	5.
	1А, 2А, 3А 
	Акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией) (предоставляется заявителем самостоятельно в случае, если указанный документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций
	Все
	- при направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты – копия в электронном виде, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа;
- при личной подаче в Уполномоченный орган или МФЦ - копия документа; 
- при направлении почтовым отправлением - копия документа, заверенная личной подписью заявителя (представителя заявителя). Копия документа должна содержать надпись: «Копия верна», личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату заверения, печать юридического лица (при наличии такой печати), если заявителем является юридическое лицо.

	6.
	1А, 2А, 3А 
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта (предоставляется заявителем самостоятельно в случае, если указанный документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций)
	Все
	- при направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты – копия в электронном виде, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа;
- при личной подаче в Уполномоченный орган или МФЦ - копия документа; 
- при направлении почтовым отправлением - копия документа, заверенная личной подписью заявителя (представителя заявителя). Копия документа должна содержать надпись: «Копия верна», личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату заверения, печать юридического лица (при наличии такой печати), если заявителем является юридическое лицо.

	7.
	1А, 2А, 3А 
	Технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»
	Все
	- при направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты – документ удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового инженера, подготовившего документ;
- при личной подаче в Уполномоченный орган или МФЦ – электронная форма документа на носителе информации; 
- при направлении почтовым отправлением – электронная форма документа на носителе информации

	8.
	1А, 2А, 3А 
	Договор (договоры), заключенные между застройщиком и иным лицом (иными лицами), в случае, если обязанность по финансированию строительства или реконструкции здания, сооружения возложена на иное лицо (иных лиц), и предусматривающие возникновение права собственности застройщика и (или) иного лица (иных лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места (в случае, если заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений содержит согласие, указанное в пункте 2 части 3.6 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	Все
	- при направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты – документ удостоверяется усиленными квалифицированными электронными подписями сторон договора;
- при личной подаче в Уполномоченный орган или МФЦ – копия документа с одновременным предъявлением оригинала; 
- при направлении почтовым отправлением – копия документа, заверенная личной подписью заявителя (представителя заявителя). Копия документа должна содержать надпись: «Копия верна», личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату заверения, печать юридического лица (при наличии такой печати), если заявителем является юридическое лицо.

	9
	1А, 2А, 3А 
	Документы, подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом (иными лицами) обязательств по указанным договорам и содержащие согласие указанного лица (указанных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности указанного лица (указанных лиц) на предусмотренные настоящей частью объекты (в случае, если заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений содержит согласие, указанное в пункте 2 части 3.6 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	Все
	- при направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты – документ удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя;
- при личной подаче в Уполномоченный орган или МФЦ – копия документа с одновременным предъявлением оригинала; 
- при направлении почтовым отправлением – копия документа, заверенная личной подписью заявителя (представителя заявителя). Копия документа должна содержать надпись: «Копия верна», личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату заверения, печать юридического лица (при наличии такой печати), если заявителем является юридическое лицо.

	Документы, необходимые в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно в случае обращения с заявлением о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

	10
	1Б, 2Б, 3Б
	Технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218‑ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» для устранения причин приостановления осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав (отказа в осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав)
	Все
	- при направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты – документ удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового инженера, подготовившего документ;
- при личной подаче в Уполномоченный орган или МФЦ – электронная форма документа на носителе информации; 
- при направлении почтовым отправлением – электронная форма документа на носителе информации

	11
	1Б, 2Б, 3Б
	Иные документы, указанные в пунктах 4-6, 8-9 настоящего Приложения к Административному регламенту, подлежащие представлению заявителем в связи с необходимостью внесения изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию и связанные с подготовкой технического плана объекта капитального строительства, в случае, если в такие документы были внесены изменения в связи с подготовкой технического плана, и в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций).
	Все
	- при направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты – копия в электронном виде, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа;
- при личной подаче в Уполномоченный орган или МФЦ - копия документа; 
- при направлении почтовым отправлением - копия документа, заверенная личной подписью заявителя (представителя заявителя). Копия документа должна содержать надпись: «Копия верна», личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату заверения, печать юридического лица (при наличии такой печати), если заявителем является юридическое лицо.

	Документы, необходимые в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, в случае обращения с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

	12.
	1А, 2А, 3А 
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута
	Все
	- при направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты – копия в электронном виде, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа;
- при личной подаче в Уполномоченный орган или МФЦ - копия документа с одновременным предъявлением оригинала; 
- при направлении почтовым отправлением - копия документа, заверенная личной подписью заявителя (представителя заявителя). Копия документа должна содержать надпись: «Копия верна», личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату заверения, печать юридического лица (при наличии такой печати), если заявителем является юридическое лицо


	13.
	1А, 2А, 3А 
	Акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией) (запрашивается Комитетом в случае, если указанный документ находится в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций)
	Все
	- при направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты – копия в электронном виде, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа;
- при личной подаче в Уполномоченный орган или МФЦ - копия документа с одновременным предъявлением оригинала; 
- при направлении почтовым отправлением - копия документа, заверенная личной подписью заявителя (представителя заявителя). Копия документа должна содержать надпись: «Копия верна», личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату заверения, печать юридического лица (при наличии такой печати), если заявителем является юридическое лицо


	14.
	1А, 2А, 3А 
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта (запрашивается Комитетом в случае, если указанный документ находится в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций)
	Все
	- при направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты – копия в электронном виде, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа;
- при личной подаче в Уполномоченный орган или МФЦ - оригинал; 
- при направлении почтовым отправлением - оригинал

	15.
	1А, 2А, 3А 
	Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проектной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации частью такой проектной документации), заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического контроля (надзора) федерального органа исполнительной власти (далее - орган федерального государственного экологического контроля (надзора), выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Все
	- при направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения о необходимости государственного строительного надзора, государственного экологического надзора отображаются в полях интерактивной формы;
- при личной подаче в Уполномоченный орган или МФЦ - копия документа с одновременным предъявлением оригинала;
 - при направлении почтовым отправлением - копия документа, заверенная личной подписью заявителя (представителя заявителя). Копия документа должна содержать надпись: «Копия верна», личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату заверения, печать юридического лица (при наличии такой печати), если заявителем является юридическое лицо;
- при подаче посредством электронной почты - в электронном виде, подписано усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа

	16.
	1А, 2А, 3А 
	Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25.06.2002 №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования
	Все
	- при направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения об отношении объекта к объектам культурного наследия отображаются в полях интерактивной формы;
- при личной подаче в Уполномоченный орган или МФЦ - копия документа с одновременным предъявлением оригинала;
- при направлении почтовым отправлением - копия документа, заверенная личной подписью заявителя (представителя заявителя). Копия документа должна содержать надпись: «Копия верна», личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату заверения, печать юридического лица (при наличии такой печати), если заявителем является юридическое лицо;
- при подаче посредством электронной почты – в электронном виде, подписано усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа

	17.
	1А, 2А, 3А 
	Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем) 
	Все
	Комитет запрашивает самостоятельно с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Интернет-сервиса, размещенного на сайте ФНС России

	Документы, необходимые в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, в случае обращения с заявлением о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

	18.
	1Б, 2Б, 3Б
	Документы, указанные в пунктах 4-6  настоящего Приложения к Административному регламенту, подлежащие представлению заявителем в связи с необходимостью внесения изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию и связанные с подготовкой технического плана объекта капитального строительства, в случае, если в такие документы были внесены изменения в связи с подготовкой технического плана (запрашиваются Комитетом в случае, если указанные документы находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций).
	Все
	- при направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты – копия в электронном виде, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа;
- при личной подаче в Уполномоченный орган или МФЦ - копия документа с одновременным предъявлением оригинала; 
- при направлении почтовым отправлением - копия документа, заверенная личной подписью заявителя (представителя заявителя). Копия документа должна содержать надпись: «Копия верна», личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату заверения, печать юридического лица (при наличии такой печати), если заявителем является юридическое лицо


















Приложение № 4
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№
	Идентификатор заявителя
	Основания для отказа
	Признаки заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги

	1.
	1А, 2А, 3А, 1Б, 2Б, 3Б
	Отсутствие у заявителя или представителя заявителя документа, удостоверяющего личность и (или) доверенности, заверенной надлежащим образом, если обращается представитель заявителя (при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в том числе через МФЦ)
	Все, П

	2.
	1А, 2А, 3А, 1Б, 2Б, 3Б
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	Все

	3.
	1А, 2А, 3А, 1Б, 2Б, 3Б
	Неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное)
	Все

	4.
	1А, 2А, 3А, 1Б, 2Б, 3Б
	Представление неполного комплекта документов, указанных в пунктах 1-11 Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту, подлежащих обязательному представлению заявителем
	Все

	5.
	1А, 2А, 3А, 1Б, 2Б, 3Б
	Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом)
	Все

	6.
	1А, 2А, 3А, 1Б, 2Б, 3Б
	Представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Все

	7.
	1А, 2А, 3А, 1Б, 2Б, 3Б
	Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований, установленных подразделом 2.10. Административного регламента
	Все

	8.
	1А, 2А, 3А, 1Б, 2Б, 3Б
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги
	Все

	9.
	1А, 2А, 3А, 1Б, 2Б, 3Б
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя, отсутствие электронной подписи
	Все

	10.
	1А, 2А, 3А, 1Б, 2Б, 3Б
	В результате проверки простой или усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение условий признания ее действительности, установленных Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»
	Все

	11.
	1А, 2А, 3А, 1Б, 2Б, 3Б
	Электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются
	Все

	12.
	1А, 2А, 3А, 1Б, 2Б, 3Б
	Неполное заполнение полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ
	Все

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют 

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	13.
	1А, 2А, 3А
	Отсутствие документов, указанных в пунктах 4-9 Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту
	Все

	14.
	1А, 2А, 3А
	Несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка
	Все

	15.
	1А, 2А, 3А
	Несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Все

	16.
	1А, 2А, 3А
	Несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Все

	17.
	1А, 2А, 3А
	Несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию
	Все

	18.
	1А, 2А, 3А
	Невыполнение застройщиком требований о безвозмездной передаче копии схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	Все

	19.
	1А, 2А, 3А
	Различие данных о площади объекта капитального строительства, указанной в техническом плане такого объекта, не более чем на пять процентов по отношению к данным о площади такого объекта капитального строительства, указанной в проектной документации и (или) разрешении на строительство, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии соответствия указанных в техническом плане количества этажей, помещений (при наличии) и машино-мест (при наличии) проектной документации и (или) разрешению на строительство
	Все

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

	20.
	1Б, 2Б, 3Б
	Отсутствие документов, указанных в пунктах 10-11 Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту
	Все

	21.
	1Б, 2Б, 3Б
	Несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка
	Все

	22.
	1Б, 2Б, 3Б
	Несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Все

	23.
	1Б, 2Б, 3Б
	Несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Все

	24.
	1Б, 2Б, 3Б
	Несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию
	Все

	25.
	1Б, 2Б, 3Б
	Невыполнение застройщиком требований о безвозмездной передаче копии схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	Все

	26
	1Б, 2Б, 3Б
	Различие данных о площади объекта капитального строительства, указанной в техническом плане такого объекта, не более чем на пять процентов по отношению к данным о площади такого объекта капитального строительства, указанной в проектной документации и (или) разрешении на строительство, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии соответствия указанных в техническом плане количества этажей, помещений (при наличии) и машино-мест (при наличии) проектной документации и (или) разрешению на строительство
	Все

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	27.
	1В, 2В, 3В
	Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего Административного регламента
	Все

	28.
	1В, 2В, 3В
	Предоставление документов в ненадлежащий орган
	Все

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

	29.
	1Г, 2Г, 3Г
	Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего Административного регламента
	Все

	30.
	1Г, 2Г, 3Г
	Отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на строительство
	Все













Приложение № 5
к Административному регламенту

Сведения о формах запросов о предоставлении муниципальной услуги и документов

	№
	Идентификатор заявителя
	Наименование заявления
	Форма заявления
	Способ предоставления, требования

	1.
	1А, 2А, 3А 
	Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	По форме, приведенной в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту
	а) в электронной форме с использованием ЕГПУ, РГПУ, электронной почты;
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. При подаче заявления на бумажном носителе заявление заверяется подписью заявителя (представителя заявителя) и печатью юридического лица (в случае подачи заявления от имени юридического лица (при наличии такой печати).

	2.
	1Б, 2Б, 3Б
	Заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	По форме, приведенной в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту
	См. пункт 1 настоящей таблицы

	3.
	1Г, 2Г, 3Г
	Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
	По форме, приведенной в приложении            № 9 к настоящему Административному регламенту
	См. пункт 1 настоящей таблицы

	4.
	1В, 2В, 3В
	Заявление о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	По форме, приведенной в приложении            № 8 к настоящему Административному регламенту
	См. пункт 1 настоящей таблицы

	5.
	1А-3Б
	Заявление об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения
	По форме, приведенной в приложении            № 17 к настоящему Административному регламенту
	См. пункт 1 настоящей таблицы

	6.
	1А-3Г
	Согласие на обработку персональных данных в связи с оказанием муниципальной услуги
	По форме, приведенной в приложении            № 16 к настоящему Административному регламенту
	а) в электронной форме с использованием электронной почты (при подаче через ЕГПУ, РГПУ не требуется);
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.





Приложение № 6
к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)



В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
	1. Информация о застройщике / заявителе
* может быть несколько, добавлять поля при необходимости

	1.1. Сведения о застройщике физическом лице или индивидуальном предпринимателе:

	1.1.1. Фамилия:
	

	1.1.2. Имя:
	

	1.1.3. Отчество[footnoteRef:1]: [1:  Отчество указывается при наличии.] 

	

	1.1.4. ИНН:
	

	1.1.5. ОГРНИП[footnoteRef:2]: [2:  Заполняется в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем.] 

	

	1.2. Сведения о застройщике юридическом лице:

	1.2.1. Полное наименование[footnoteRef:3]: [3:  Указывается полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301; 2015, N 27, ст. 4000), в случае если застройщиком является юридическое лицо.] 

	

	1.2.2. ИНН:
	

	1.2.3. ОГРН:
	

	1.3. Сведения о заявителе физическом лице или индивидуальном предпринимателе (заполняется по желанию):

	1.3.1. Фамилия:
	

	1.3.2. Имя:
	

	1.3.3. Отчество[footnoteRef:4]: [4:  Отчество указывается при наличии.] 

	

	1.3.4. ИНН:
	

	1.3.5. ОГРНИП[footnoteRef:5]: [5:  Заполняется в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем.] 

	

	1.4. Сведения о заявителе юридическом лице (заполняется по желанию):

	1.4.1. Полное наименование[footnoteRef:6]: [6:  Указывается полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301; 2015, N 27, ст. 4000), в случае если застройщиком является юридическое лицо.] 

	

	1.4.2. ИНН:
	

	1.4.3. ОГРН:
	

	2. Информация об объекте капитального строительства

	2.1. Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией:
	

	2.2. Вид выполненных работ в отношении объекта капитального строительства[footnoteRef:7]: [7:  Указывается в соответствии с разрешением на строительство, на основании которого осуществлялось строительство (реконструкция) объекта капитального строительства.] 

	

	2.3. Адрес (местоположение) объекта капитального строительства[footnoteRef:8] [8:  В строках 2.3.1 - 2.3.7 указывается адрес объекта капитального строительства, а при отсутствии - указывается местоположение объекта капитального строительства посредством заполнения соответствующих строк; для линейных объектов указывается местоположение в виде наименования(-ий) субъекта(-ов) Российской Федерации и муниципального(-ых) образования(-ий), на территории которого(-ых) осуществлялось строительство такого линейного объекта. В случае реконструкции линейных объектов указывается местоположение в виде наименования(-ий) субъекта(-ов) Российской Федерации и муниципального(-ых) образования(-ий), на территории которого(-ых) осуществлялась реконструкция такого линейного объекта.
Сведения об адресе либо местоположении объекта капитального строительства заполняются в соответствии с Перечнем элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правилами сокращенного наименования адресообразующих элементов, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 5 ноября 2015 г. N 171н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 10 декабря 2015 г., регистрационный N 40069), с изменениями, внесенными приказами Министерства финансов Российской Федерации от 16 октября 2018 г. N 207н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 8 ноября 2018 г., регистрационный N 52649), от 17 июня 2019 г. N 97н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 10 июля 2019 г., регистрационный N 55197), от 10 марта 2020 г. N 38н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 16 апреля 2020 г., регистрационный N 58121), от 23 декабря 2021 г. N 220н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 3 февраля 2022 г., регистрационный N 67143).] 


	2.3.1. Субъект Российской Федерации:
	

	2.3.2. Муниципальный район, муниципальный округ, городской округ или внутригородская территория (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации, федеральная территория:
	

	2.3.3. Городское или сельское поселение в составе муниципального района (для муниципального района) или внутригородского района городского округа (за исключением зданий, строений, сооружений, расположенных на федеральных территориях):
	

	2.3.4. Тип и наименование населенного пункта:
	

	2.3.5. Наименование элемента планировочной структуры:
	

	2.3.6. Наименование элемента улично-дорожной сети:
	

	2.3.7. Тип и номер здания (сооружения):
	

	3. Информация о земельном участке

	3.1. Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в границах которого (которых) расположен объект капитального строительства[footnoteRef:9]: [9:  Заполняется в отношении всех объектов капитального строительства, предусмотренных проектной документацией, в том числе входящих в состав предприятия как имущественного комплекса, единого недвижимого комплекса или в состав сложного объекта (объекта, состоящего из нескольких объектов капитального строительства). Заполнение не является обязательным при выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении линейного объекта.] 

	

	4. Сведения о разрешении на строительство, на основании которого осуществлялось строительство, реконструкция объекта капитального строительства

	4.1. Дата разрешения на строительство:
	

	4.2. Номер разрешения на строительство:
	

	4.3. Наименование органа (организации), выдавшего разрешение на строительство:
	



	5. В отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства ранее выданы: (указываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции)
* может быть несколько, добавлять поля при необходимости

	5.1. Дата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	

	5.2. Номер разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	

	5.3. Орган (организация), выдавший (-ая)  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	


	6. Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности на построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места (не заполняется в случаях, указанных в пунктах 1-2 части 3.9 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

	6.1. Подтверждаю, что строительство, реконструкция  здания, сооружения осуществлялись:

	6.1.1
	
	застройщиком без привлечения средств иных лиц

	6.1.2
	
	исключительно с привлечением средств застройщика и указанного ниже лица (лиц), осуществлявшего финансирование строительства, реконструкции здания, сооружения (далее – лицо (лица), осуществлявшее финансирование): 

	
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) – для физического лица, осуществлявшего финансирование; Полное наименование – для юридического лица, осуществлявшего финансирование:
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность – для физического лица, осуществлявшего финансирование; Основной государственный регистрационный номер – для юридического лица, осуществлявшего финансирование:
	Адрес (адреса) электронной почты лица, осуществлявшего финансирование:

	6.1.2.1
	
	
	

	6.2. Подтверждаю наличие:

	6.2.1
	
	согласия застройщика

	6.2.2
	
	согласия застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование

	
	На осуществление государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации права собственности:

	6.3.1
	
	застройщика

	6.3.2
	
	лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

	6.3.3
	
	застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

	
	В отношении:

	6.4.1
	
	построенного, реконструированного здания, сооружения

	6.4.2
	
	всех расположенных в построенном, реконструированном здании, сооружении помещений, машино-мест

	6.4.3
	
	построенного, реконструированного здания, сооружения и всех расположенных в построенном, реконструированном здании, сооружении помещений, машино-мест

	6.5. Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав: _____________



При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на основании следующих документов:

	№
	Наименование документа
	Номер документа
	Дата документа

	1
	Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка

	
	

	2
	Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проектной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации частью такой проектной документации)
 (указывается в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

	
	

	3
	Заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического контроля (надзора) федерального органа исполнительной власти
(указывается в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

	
	


Номер телефона и адрес электронной почты для связи:___________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:___________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________
	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов


            Настоящим уведомлением я ______________________________________________________
                                                 (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если заявителем является физическое лицо).
К заявлению прилагаю:
1. _______________________________________________________________________
(документы, необходимые для получения разрешения на строительство)
2. _______________________________________________________________________
3. _______________________________________________________________________            



(должность)	(подпись)	(Ф.И.О.)
20	г.
М.П.
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З А Я В Л Е Н И Е
 о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

"__" __________ 20___ г.
	

	

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)



В соответствии с частью 5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в ранее выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
	1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	

	
2. Сведения о ранее выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, в которое необходимо внести изменения в соответствии с частью 5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	№
	Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	

	
3. Сведения об объекте

	3.1
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией
(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией)
	

	3.2
	Адрес (местоположение) объекта:
(указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии – адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов – указывается описание местоположения в виде наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования)
	

	
4. Сведения о разрешении на строительство

	№
	Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	

	
5. Сведения о земельном участке

	5.1
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен объект капитального строительства
(заполнение не обязательно при выдаче разрешения на ввод  линейного объекта)
	

	
6. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии)
(указывается в случае, предусмотренном частью 3.5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации)  

	№
	Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	

	
7. Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности на построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места (не заполняется в случаях, указанных в пунктах 1-2 части 3.9 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

	7.1 Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись:

	7.1.1
	
	застройщиком без привлечения средств иных лиц

	7.1.2
	
	исключительно с привлечением средств застройщика и указанного ниже лица (лиц), осуществлявшего финансирование строительства, реконструкции здания, сооружения (далее – лицо (лица), осуществлявшее финансирование): 

	
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) – для физического лица, осуществлявшего финансирование; Полное наименование – для юридического лица, осуществлявшего финансирование:
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность – для физического лица, осуществлявшего финансирование; Основной государственный регистрационный номер – для юридического лица, осуществлявшего финансирование:
	Адрес (адреса) электронной почты лица, осуществлявшего финансирование:

	7.1.2.1
	
	
	

	7.2. Подтверждаю наличие:

	7.2.1
	
	согласия застройщика

	7.2.2
	
	согласия застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование

	
	На  осуществление государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав:

	7.3.1
	
	застройщика

	7.3.2
	
	лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

	7.3.3
	
	застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

	
	В отношении:

	7.4.1
	
	построенного, реконструированного здания, сооружения

	7.4.2
	
	всех расположенных в построенном, реконструированном здании, сооружении помещений, машино-мест

	7.4.3
	
	построенного, реконструированного здания, сооружения и всех расположенных в построенном, реконструированном здании, сооружении помещений, машино-мест

	7.5.  Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав: __________________________



При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на основании следующих документов:

	№
	Наименование документа
	Номер документа
	Дата документа

	1
	Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка
	
	

	2
	Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям проектной документации (включая проектную документацию, в которой учтены изменения, внесенные в соответствии с частями 3.8 и 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
(указывается в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	
	

	3
	Заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического контроля (надзора) федерального органа исполнительной власти
(указывается в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	
	



Приложение:__________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:___________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес: ____________________________________
	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов



	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


[bookmark: _Приложение_№_3][bookmark: Приложение_3]
Приложение № 8
к Административному регламенту

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

"__" __________ 20___ г.
	

	

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)



Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
	1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	

	
2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

	№
	Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	Номер документа
	Дата 
документа

	2.1.
	
	
	



Приложение: __________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг расположенный по адресу:
_______________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________
	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов



	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)




[bookmark: Приложение_4]

Приложение № 9
к Административному регламенту

З А Я В Л Е Н И Е 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок
в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

"__" __________ 20___ г.
	

	

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)


Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.
	1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	

	
2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, содержащем опечатку/ ошибку

	№
	Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	

	
3. Обоснование для внесения исправлений в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

	3.1.
	Данные (сведения), указанные в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
	Данные (сведения), которые необходимо указать в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа                  (-ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	
	
	
	



Приложение: __________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
_______________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________
	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов


	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)




[bookmark: _Приложение_№_5][bookmark: Приложение_5]Приложение № 10
к Административному регламенту

Кому 

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс
	
и адрес, адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
от______________                                                                                                   № _________
По результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства и представленных документов
	     (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя, дата направления заявления)
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства, на территории муниципального образования муниципальный округ город Кировск с подведомственной территорией Мурманской области» в связи с: 
_______________________________________________________________________________________
(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги)
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
__________________________________   ____________________   __________________________
     (должность руководителя)                                            (подпись)                        (расшифровка подписи)

[bookmark: Приложение_6]«_____» ______________ 20 __г.

Приложение № 11
к Административному регламенту

Кому
(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)


УВЕДОМЛЕНИЕ № ____
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

В результате рассмотрения заявления от _________ № ______ о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта ______________________________, расположенного по адресу: ______________ в соответствии с частью 6 статьи 55 ГрК РФ принято решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по следующим основаниям:__________________________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: _____________________________________________
_____________________________________________________________________________.
 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии)


________________________________         ____________________        _____________________
  (должность руководителя)                                           (подпись)                              (расшифровка подписи)

«_____» ______________ 20 __г.




[bookmark: Приложение_7]Приложение №12
к Административному регламенту


Кому 
(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс
	
и адрес, адрес электронной почты)


УВЕДОМЛЕНИЕ № ____
об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

В результате рассмотрения заявления от _________ № ______ о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объекта ______________________________, расположенного по адресу ______________ в соответствии с частью 6 статьи 55 ГрК РФ принято решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по следующим основаниям:
_____________________________________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:_____________________________________________
_____________________________________________________________________________.    
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии)


__________________________________       _________________ ________________________
 (должность руководителя)                                            (подпись)                        (расшифровка подписи)

«_____» ______________ 20 __г.

[bookmark: _Приложение_№_8][bookmark: Приложение_8]

Приложение № 13
к Административному регламенту

Кому 
(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс
	
и адрес, адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
Комитетом по управлению муниципальной собственности администрации муниципального округа город Кировск Мурманской области по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию от ________________ № _______________ 
                                         (дата и номер регистрации)
принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 
	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

	подпункт «а» пункта 2.12.13
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	подпункт «б» пункта 2.12.13
	отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:_____________________________________________
_____________________________________________________________________________.    
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии)
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


[bookmark: Приложение_9]Дата

Приложение № 14
к Административному регламенту

Кому 
(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс
	
и адрес, адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
_________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию от ______________ № _______________ принято решение об отказе в выдаче
                                                  (дата и номер регистрации)
дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	подпункт «а» пункта 2.12.12.
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2. Административного регламента.
	Указываются основания такого вывода

	подпункт «б» пункта 2.12.12.
	представление документов в ненадлежащий орган
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанного нарушения.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:_____________________________________________ 
_____________________________________________________________________________.    
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии)
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


[bookmark: Приложение_10]Дата

Приложение № 15
к Административному регламенту


Кому 
(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс
	
и адрес, адрес электронной почты)

РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

Настоящим уведомляем о том, что для получения муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства» на территории муниципального образования муниципальный округ город Кировск с подведомственной территорией Мурманской области, от Вас приняты следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документа
	Вид документа (оригинал, нотариальная копия, ксерокопия)
	Реквизиты документа (дата выдачи, номер, кем выдан, иное)
	Количество листов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Всего принято ____________ документов на ____________ листах.

	Документы передал:
	
	
	
	
	
	г.

	
	          (Ф.И.О.)
	
	          (подпись)
	
	          (дата)
	

	Документы принял:
	
	
	
	
	
	г.

	
	           (Ф.И.О.)
	
	            (подпись)
	
	        (дата)
	




[bookmark: Приложение_11]Приложение № 16
к Административному регламенту

Согласие на обработку персональных данных 

 
г. __________________						«___» _____________20___г.

    Я, ________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
зарегистрированный (зарегистрированная) по адресу: _______________________________
_____________________________________________________________________________,
паспорт серия _____________________№ ___________________________________, выдан
__________________________________________________________________________,
(дата, кем выдан)
свободно,  своей волей и в своем интересе даю согласие Администрации муниципального округа город Кировск с подведомственной территорией Мурманской области,  расположенной по адресу: 184250, Мурманская область, город Кировск, проспект Ленина, дом 16, на  обработку  персональных  данных  с  использованием  и без использования средств  автоматизации (сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение,  использование,  передачу (распространение,  предоставление,  доступ),  обезличивание,  блокирование, удаление, уничтожение) в объеме:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных, согласно раздела 3 Правил обработки персональных данных в администрации муниципального округа город Кировск Мурманской области).

Разрешаю оператору производить автоматизированную, а также осуществляемую без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка будет поручена такому лицу)

    	Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях:
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(цель обработки персональных данных, согласно раздела 3 Правил обработки персональных данных в администрации муниципального округа город Кировск Мурманской области).

    	Я ознакомлен (ознакомлена), что:
	-   согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания
настоящего   согласия   до _________________________________________________;
                                                                        (срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных)
    	- согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;
	-  в  случае  отзыва согласия на обработку персональных данных Администрация муниципального округа город Кировск с подведомственной территорией Мурманской области    вправе   продолжить  обработку  персональных  данных  при  наличии оснований,  указанных  в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
	- после _________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указать причину окончания срока обработки персональных данных)
и непосредственно связанных с ними отношений персональные данные будут храниться в Администрации муниципального округа город Кировск с подведомственной территорией Мурманской области в течение срока хранения документов, предусмотренного законодательством Российской Федерации в области архивного дела;
- персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения функций, полномочий и обязанностей, возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию муниципального округа город Кировск с подведомственной территорией Мурманской области.

Дата начала обработки персональных данных: «___» _______________20____года
							
_______________ (_______________________________________________________	       (подпись)                                			            (расшифровка подписи)


Приложение № 17
к Административному регламенту


З А Я В Л Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения

"__" __________ 20___ г.
	

	

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)




Прошу оставить _________________________________________________* от ________________№_________________ без рассмотрения.
                 (дата и номер регистрации)
	1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	



Приложение:___________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
_______________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________
	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов




	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)



*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
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Приложение № 18
к Административному регламенту

Кому 
(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс
	
и адрес, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
 об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения

На основании Вашего заявления от _______________ № ______________
(дата и номер регистрации)
об оставлении _____________________________________________________* без рассмотрения __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления, организации)

принято решение об оставлении __________________________________________*                                    от _____________№____________ без рассмотрения.
          (дата и номер регистрации)


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)



Дата

*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.





Приложение № 19
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги в случае
выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Прием, проверка и регистрация документов, представленных для получения муниципальной услуги (выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)


	

Наличие оснований для отказа в приеме документов

Отсутствие оснований для отказа в приеме документов



Направление уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги



	
Выдача (направление) расписки в получении документов заявителю (представителю заявителя)




Рассмотрение заявления и документов, направление межведомственных запросов



Наличие оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Отсутствие оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию




Подготовка уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Подготовка проектов разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 




Выдача (направление) заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
Направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Выполнение действий, предусмотренных пунктом 2.10.13 настоящего Административного регламента



БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги в случае
внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
Прием, проверка и регистрация документов, представленных для получения муниципальной услуги (внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию)


	


Отсутствие оснований для отказа в приеме документов
Наличие оснований для отказа в приеме документов




Направление уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	

Выдача (направление) расписки в получении документов заявителю (представителю заявителя)



Рассмотрение заявления и документов, направление межведомственных запросов




Отсутствие оснований для отказа во внесении изменений в разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Наличие оснований для отказа во внесении изменений в разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Подготовка уведомления об отказе во внесении изменений в разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Подготовка проектов разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями





Выдача (направление) заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями
Направление (выдача) заявителю уведомления об отказе во внесении изменений в разрешения на ввод объекта в эксплуатацию




Выполнение действий, предусмотренных пунктом 2.10.13 настоящего Административного регламента




БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги в случае
выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прием, проверка и регистрация документов, представленных для получения муниципальной услуги (выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)



	


Рассмотрение заявления и документов 





Наличие оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Отсутствие оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Подготовка дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Подготовка уведомления об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Выдача (направление) заявителю дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию








БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги в случае
исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

Прием, проверка и регистрация документов, представленных для получения муниципальной услуги (исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию)

	


Рассмотрение заявления и документов 


Наличие оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
Отсутствие оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию




Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными ошибками и (или) опечатками
Подготовка уведомления об отказе в исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию






Выдача (направление) заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными ошибками и (или) опечатками

Выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
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