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Приложение №1 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной 

услуги «Запись на обзорные, 

тематические и интерактивные 

экскурсии»  

 

Блок-схема 

последовательности  административных  действий (процедур) при 

 предоставлении  муниципальной услуги 

«Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии» 

 

 

 

 

 

 нет да 

 

 

                      

    

 

 нет                                         да 

 

   

  

 

  

 

 

нет                                       да 

 

 

Личное  обращение заявителя   

 

Получение Услуги через 

официальный интернет-сайт  

Просмотр заявителем 

информации, соответствующей  
поисковому запросу 

Информирование 

заявителя 

 
Подготовка информации об отказе 

в предоставлении услуги 

Подготовка уведомления 

об отказе предоставления 

услуги 

 

Письменное 

обращение заявителя 

Соответствие обращения 

требованиям административного 

регламента 

Соответствие обращения 

требованиям административного 

регламента 

Информирование 

заявителя 

Информирование 

заявителя 

 

Информирование 

заявителя 



 14 

Приложение №2 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной 

услуги «Запись на обзорные, 

тематические и интерактивные 

экскурсии» 

 

 

Рекомендуемая форма заявки  

на оказание муниципальной услуги 
 

 

Директору МБУК ИКМ г. Кировска 
__________________________ 
(Фамилия, имя, отчество) 

от __________________________ 
(фамилия, имя, отчество физического лица или 

наименование юридического лица) 

_____________________________________ 
(место регистрации, адрес, телефон, эл.адрес) 

 

 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу Вас  записать на обзорную, тематическую, интерактивную экскурсию 

(нужное подчеркнуть) на тему: 

___________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________ 

 

 

                                                                              
______________ 
               (дата) 

____________________ 
                                               ( подпись) 
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Приложение №3 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной 

услуги «Запись на обзорные, 

тематические и интерактивные 

экскурсии» 

 

 

Форма уведомления об отказе на оказание муниципальной услуги 
 

место для штампа  Руководителю 

____________________________ 

наименование юридического, физического 

лица 

___________________________________ 

Ф.И.О. 

____________________________________ 

____________________________________ 

адрес 

 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в записи на экскурсию _________________________________________________ 

 

На Ваш запрос администрация ___________________________________________________ 
(название учреждения) 

 

сообщает, что запись на экскурсию ______________________________________________ 

 

не представляется возможным, поскольку ________________________________________ 
(указывается причина) 

 

_________________________________ 

(должность лица, подписавшего сообщение) 

____________ 

(подпись) 

_________________ 

(расшифровка подписи) 

 

М.П. 

 

 

 

ФИО исполнителя, телефон 

 
 

 

 


