
 

 

Приложение №1 

к административному регламенту 

 

 

 Главе администрации 

города Кировска с подведомственной 

территорией 
  

от ___________________________________________                           
                           (Фамилия, Имя, Отчество . заявителя, адрес проживания 

______________________________________________ 
                    телефон, паспортные данные, СНИЛС) 

______________________________________________ 

 

______________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

    Прошу поставить  на  учет  и  предоставить  в  собственность  бесплатно земельный   

участок   многодетной   семье,   членом   которой   я  являюсь,  на территории: 

_______________________________________________________________________________ 
                 (наименование муниципального образования, населенного 

_______________________________________________________________________________ 
                пункта, района населенного пункта) 

площадью от ____________________ до _______________ кв. м для осуществления 

индивидуального жилищного строительства.  

Подлинность прилагаемых документов подтверждаю. 

 

Приложение (подлинники с копиями либо нотариально заверенные копии): 

    1) паспорта граждан Российской Федерации Заявителя и членов многодетной семьи,   

достигших   возраста   14  лет  (страницы  с  паспортными  данными и регистрацией); 

    2) свидетельства о рождении (усыновлении, удочерении) каждого из детей; 

    3) свидетельство о заключении брака (при наличии); 

    4) свидетельство о расторжении брака (при наличии); 

    5) документ об установлении отцовства (при наличии); 

    6) документы,  подтверждающие  полномочия  представителя (при обращении 

представителя); 

    7) документы,   подтверждающие   проживание   Заявителя  на  территории 

муниципального образования Мурманской области; 

    8) документы,    подтверждающие     нуждаемость    многодетной    семьи в  

предоставлении  жилых  помещений  по  договорам  социального  найма (при наличии 

нуждаемости); 

    9) документы,   подтверждающие   обучение   членов   многодетной  семьи в  возрасте  от  

18  до 23 лет в образовательных учреждениях по очной форме обучения. 

 
____________________________           __________________________________ 

         (подпись)                                                                                      (фамилия, имя, отчество) 

 

Дата 

 

 

 

Регистрационный номер 

      заявления       

Дата приема 

 заявления  

Подпись специалиста, 

принявшего документы 

Расшифровка подписи 

    
 



 

 

 

Приложение 

к заявлению 

СОГЛАСИЕ 

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

    Заявитель: __________________________________________________________________. 
                               (фамилия, имя, отчество) 

    Дата рождения: ______________________________________________________________. 
                                                                            (число, месяц, год) 

    Документ, удостоверяющий личность: __________________________________________ 

______________________________________________________________________________. 
                                           (наименование, серия и номер документа, кем и когда выдан) 

    Адрес постоянного места жительства: ___________________________________________ 

______________________________________________________________________________. 

    Представитель заявителя <*>: __________________________________________________. 
                                                                      (фамилия, имя, отчество) 

    Дата рождения: ______________________________________________________________. 
                                                              (число, месяц, год) 

    Документ, удостоверяющий личность: __________________________________________ 

______________________________________________________________________________. 
        (наименование, серия и номер документа, кем и когда выдан) 

    Доверенность    или    иной    документ,    подтверждающий   полномочия 

представителя: ________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________. 
        (наименование, серия и номер документа, кем и когда выдан) 

    Адрес постоянного места жительства: ___________________________________________ 

______________________________________________________________________________. 

    В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  N  152-ФЗ  "О  персональных  

данных"  даю  согласие  оператору:  администрации  города  Кировска,  расположенной  по  

адресу:  Мурманская область, г.Кировск, пр.Ленина,  д. 16, на обработку персональных 

данных, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, а именно: любое 

действие (операцию) или совокупность  действий  (операций),  совершаемых  с  

использованием средств автоматизации  или без использования таких средств с 

персональными данными, включая  сбор,  запись,  систематизацию,  накопление,  хранение,  

уточнение (обновление,     изменение),     извлечение,     использование,    передачу 

(распространение,  предоставление,  доступ),  обезличивание,  блокирование, удаление,  

уничтожение персональных данных, с целью получения Муниципальной услуги: 

«Постановка на учет многодетных семей в целях бесплатного предоставления в  

собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и 

земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на 

территории муниципального образования город Кировск с подведомственной территорией 

для индивидуального жилищного строительства»   

   Об    ответственности   за   достоверность   предоставленных   сведений предупрежден 

(предупреждена). 

    Настоящее  согласие  действует  на  период до истечения сроков хранения 

соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, 

определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

    Настоящее  согласие  может  быть  отозвано  путем направления оператору уведомления   

в   письменной   форме  на  бумажном  носителе  или  в  форме электронного  документа,  

подписанного в соответствии с федеральным законом электронной подписью. 

    "___" __________ 20___ года       _______________       _______________ 

                                          (подпись)             (Ф.И.О.) 
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Приложение N 2 

к административному регламенту 

 

 

 
ПОКАЗАТЕЛИ 

доступности и качества предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет многодетных семей в целях бесплатного 

предоставления в  собственность земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, на территории 

муниципального образования город Кировск с подведомственной 

территорией для индивидуального жилищного строительства»   

 

 
 

№ 

п/п 

Показатели доступности и качества предоставления  

Муниципальной услуги 

 

Нормативное значение 

показателя 

Показатели доступности предоставления муниципальной услуги 

1. % заявителей, ожидавших в очереди при подаче 

документов не более 15 минут 

100% 

2. % заявителей, удовлетворенных графиком работы 

учреждений  

95% 

3. Соблюдение сроков предоставления муниципальной 

услуги (% случаев предоставления услуги в 

установленный срок с момента приема документов) 

100% 

4. Количество обоснованных жалоб 0 

5. Наличие на информационных стендах 

информационных  и  инструктивных  документов 

100% 

6 Количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги 

1 

Показатели качества предоставления муниципальной услуги 

7. Правдивость (достоверность) и полнота информации 

о предоставляемой услуге 

100% 

8. Простота и ясность изложения информационных и 

инструктивных документов (% заявителей, 

обратившихся за консультацией) 

10% 

9. % заявителей, удовлетворенных культурой 

обслуживания (вежливостью) персонала 

100% 

10. % заявителей удовлетворенных качеством 

результатов труда сотрудников (профессиональное 

мастерство) 

100% 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

Приложение № 3  

к административному регламенту  

 

БЛОК-СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«Постановка на учет многодетных семей в целях бесплатного 

предоставления в  собственность земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, на территории 

муниципального образования город Кировск с подведомственной 

территорией для индивидуального жилищного строительства»   

 
Поступление в Администрацию заявления о предоставлении Муниципальной услуги 

 

↓ 

Установление личности заявителя, проверка полномочий заявителя, проверка комплектности 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

↓ 

Регистрация заявления 

 

↓ 

Назначение  председателем Комитета  ответственного исполнителя  по предоставлению 

муниципальной услуги 

↓ 

Сбор сведений, необходимых для предоставления Муниципальной услуги в рамках 

межведомственного взаимодействия 

                                      ↓                                                                           ↓ 

Подготовка постановления Администрации 

об отказе в постановке многодетной семьи на 

учет в целях бесплатного предоставления в 

собственность земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства 

Подготовка постановления Администрации о 

постановке многодетной семьи на учет в 

целях бесплатного предоставления в 

собственность земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства 

                                      ↓                                                                           ↓ 

Выдача заявителю постановления Администрации 

 

                                                                       ↓ 

Внесение сведений о многодетной семье, 

поставленной на учет, в Журнал очередности 

                                                                       ↓ 

Направление сведений о многодетной семье, 

поставленной на учет в Министерство труда и 

социального развития  Мурманской области 

                                                                        ↓ 

Направление постановления Администрации о 

постановке многодетной семьи  на учет и сведений 

о ней  в уполномоченный орган муниципального 

района или городского округа, в границах которого 

испрашивается земельный участок,  в случае если 

многодетная семья испрашивает земельный участок 

в границах другого муниципального образования 

Мурманской области.  



 

 

Приложение №4 

                                                                                                                  к административному регламенту 

 

 
 

         Главе администрации города Кировска 

 
от______________________________________________________ 

(ФИО физического лица, должностного лица) 

______________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество заявителя) 

_______________________________________________1 

(адрес места жительства) 

______________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица) 

______________________________________________________2 

(место нахождения юридического лица) 

______________________________________________________ 

(номер телефона) 

______________________________________________________ 

(адрес электронной почты (при наличии) 

 

 

Жалоба 

 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
(указывается наименование органа и (или) должность и (или) фамилия, имя и отчество муниципального служащего, 

решение, действие (бездействие) которого обжалуется, суть обжалуемого решения, действия (бездействия) 

 

Считаю, что данное решение, действие (бездействие) нарушает ___________  

____________________________________________________________________________ 
(указывается нормативный правовой акт либо права и интересы, которые, по мнению заявителя, нарушены решением, 

действием (бездействием) муниципального служащего) 

 

На основании изложенного, прошу _______________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

 

 

_________________   _________________ __________________________ 
(дата)    (подпись)                       (расшифровка подписи) 

 
М.п. 

                                                                 

 

 

 


