
Приложение № 1 

к постановлению администрации города 

Кировска от _____________ № ____ 

 

 

Форма заявления о назначении пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты  

к страховой пенсии) 
                    

  

  

 (наименование должности, инициалы и фамилия ру-

ководителя органа местного самоуправления) 

 
 от   

 (фамилия, имя, отчество заявителя) 

 Домашний адрес  

  

 Телефон  

 

 

                               ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

     В соответствии с Законом Мурманской области «О муниципальной службе 

в Мурманской  области» («Об отдельных гарантиях лицам, замещающим муници-

пальные должности») прошу _____________________________________________ 
                                         (назначить, возобновить, приостановить) 

мне пенсию за выслугу лет (ежемесячную доплату к страховой пенсии) по за-

мещавшейся должности __________________________________________________ 

  

________________________________________________________________________. 
(наименование должности по выбору заявителя) 

     Страховую пенсию _______________________________________ получаю в 
                                                (вид пенсии) 

________________________________________________________________________. 
(наименование органа, осуществляющего пенсионное обеспечение) 

     

 При замещении должности муниципальной (государственной) службы либо 

государственных должностей Российской Федерации или Мурманской области 

либо муниципальных должностей вновь, при назначении мне иной пенсии за 

выслугу лет, ежемесячного пожизненного содержания (материального обеспе-

чения, доплаты) по другому основанию или от другого ведомства, а также о 

других обстоятельствах, влияющих на назначение и выплату пенсии за выслу-

гу лет ежемесячной доплаты к страховой пенсии), обязуюсь в 5-дневный срок 

сообщить об этом в _____________________________________________________, 
                       (наименование  уполномоченного  органа, руководителя органа  

                        местного самоуправления) 

осуществляющего назначение (перерасчет) пенсии за выслугу лет (ежемесяч-

ной доплаты к страховой пенсии) 

 

 

     "___" _______________ 20__ г.                 ___________________ 
                                                                  (подпись заявителя) 

 

 

 

Заявление зарегистрировано: ______________ за № _____________ 
        дата 

 

       __________________________ 
       (подпись, фамилия, имя, отчество и долж- 

        ность работника, уполномоченного  

        регистрировать заявление) 



 

Приложение № 2 

к постановлению администрации города 

Кировска от _____________ № ____ 
                    

 

 
ЖУРНАЛ 

регистрации заявлений муниципальных служащих 

о назначении им пенсии за выслугу лет (доплаты к страховой пенсии) 

 

№ 

пп 

Фамилия, 

имя, отчество 

заявителя 

Адрес реги-

страции по 

месту жи-

тельства за-

явителя 

Дата рож-

дения за-

явителя 

Основание для назначения пенсии за 

выслугу лет (доплаты к страховой пен-

сии 

Дата назначе-

ния пенсии за 

выслугу лет 

(доплаты к 

страховой пен-

сии), № и дата 

распоряжения 

Дата 

увольнения 

Дата назна-

чения пен-

сии 

Стаж му-

ниципаль-

ной службы 

  

 

      

  

 

      

   

 

     

 

 

 

 

____________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 3 

к постановлению администрации города 

Кировска от _____________ № ____ 

 

 

 

 

СПРАВКА 

о продолжительности стажа муниципальной службы (стажа службы лица, 

замещавшего муниципальную должность), учитываемого для исчисления пенсии за  

выслугу  лет  (ежемесячной  доплаты  к  страховой  пенсии) 
 

   Специальный стаж (выслуга) на муниципальной службе _____________________________ 

 _____________________________________________________, замещавшего (ей) должность 

                                              (Ф.И.О.) 

 муниципальной службы (муниципальную должность) ________________________________ 

 ___________________,  дающий  право для назначения пенсии за выслугу лет (ежемесячной 

 доплаты к страховой пенсии) составляет  _______ лет _______   месяцев _____ дней. 

      

Основание: _______________ 

      

Руководитель уполномоченного органа 

 

 

_____________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 4 

к постановлению администрации города 

Кировска от _____________ № ____ 

 

 

 

СПРАВКА 

о размере месячного денежного содержания лица, замещавшего должность 

муниципальной службы в органе местного самоуправления города Кировска,  для 

установления пенсии за выслугу лет 
 

 

     Размер месячного денежного содержания _______________________________________ 

   ________________________________________________________________, замещавшего  

                                                        (Ф.И.О.) 

   должность муниципальной службы _____________________________________________ 

                                               (наименование должности) 

   за _______________ составил: 

        (год, месяц) 

 

 Сумма в рублях 

1. Должностной оклад по замещаемой должности муници-

пального служащего перед увольнением 

 

2. Месячное денежное содержание за период 

с _______ по _______ 

 

3. Денежное содержание, учитываемое для установления 

пенсии за выслугу лет (в соответствии с Законом Мурман-

ской области "О муниципальной службе в Мурманской об-

ласти") 

 

 

      

Начальник МКУ «ЦУиО» 

Дата выдачи (число, месяц, год) 
 

 

 

_______________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 5 

к постановлению администрации города 

Кировска от _____________ № ____ 

 
 

 

 

СПРАВКА 

о размере месячного денежного вознаграждения лица, замещавшего 

муниципальную должность в органе местного самоуправления города Кировска, для  

установления ежемесячной доплаты к страховой пенсии 
 

     Размер месячного денежного содержания ______________________________________ 

_________________________________________________________________, замещавшего 

                                                          (Ф.И.О.) 

муниципальную должность _____________________________________________________ 

                                                                             (наименование должности) 

за _______________ составил: 

     год, месяц) 

 

 Сумма в рублях 

1. Месячное денежное содержание по замещавшейся муници-

пальной должности перед увольнением 

 

2. Средний заработок за период с ______ по _______  

3. Денежное вознаграждение, учитываемое для установления 

ежемесячной доплаты к страховой пенсии (не свыше 0,72 ме-

сячного денежного вознаграждения лица, замещающего 

должность Губернатора Мурманской области, с начисленным 

на него районным коэффициентом и корректирующим коэф-

фициентом) 

 

 

 

Начальник МКУ «ЦУиО» 

Дата выдачи (число, месяц, год) 
 

 

 

__________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Приложение № 6 

к постановлению администрации города 

Кировска от _____________ № ____ 

 

 
Решение руководителя органа местного самоуправления города Кировска 

 
от _________________ № _________ 

 

О назначении пенсии за выслугу лет 

(ежемесячной доплаты к страховой пенсии 

 

В соответствии с Законом Мурманской области «О муниципальной службе в Мурманской  

области» («Об отдельных гарантиях лицам, замещающим муниципальные должности»), на основании 

решения Совета депутатов города Кировска от 28.06.2012 № 40 «Об утверждении Порядка назначе-

ния, выплаты и финансирования пенсии за выслугу лет муниципальным служащим органов местного 

самоуправления города Кировска и ежемесячной доплаты к трудовой пенсии лицам, замещавшим 

муниципальные должности в городе Кировске» 

 

 1. Назначить с «___» _________ 20__ года  ____________________________________________ 

                                (Ф.И.О.) 

____________________________________________________________________, замещавшего долж-

ность муниципальной службы (муниципальную должность)____________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

Пенсию за выслугу лет (ежемесячную доплату к страховой пенсии) исходя из стажа муниципальной 

службы (стажа службы лица, замещающего муниципальную должность)  _____  лет и с учетом ме-

сячного денежного содержания (вознаграждения) за последние ____ месяцев для исчисления пенсии 

за выслугу лет (ежемесячной доплаты к страховой пенсии) в размере ____________ рублей (не выше 

2,8 должностного оклада по замещавшейся должности с начисленным на него районным коэффици-

ентом либо не свыше 0,72 месячного денежного вознаграждения лица, замещающего должность Гу-

бернатора Мурманской области, с начисленным на него районным коэффициентом и корректирую-

щим коэффициентом), в том числе должностной оклад _________ рублей. 

 2. Определить к трудовой пенсии (пенсии, оформленной досрочно) в размере _______ рублей 

_____ коп. в месяц (без учета суммы повышений фиксированной выплаты к страховой пенсии, 

приходящиеся на нетрудоспособных членов семьи, в связи с достижением возраста 80 лет 

или наличием инвалидности I группы; суммы, полагающейся в связи с валоризацией пенси-

онных прав в соответствии с Федеральным законом «О трудовых пенсиях в Российской Фе-

дерации»; размера доли страховой пенсии, установленной и исчисленной в соответствии с 

Федеральным законом «О страховых пенсиях» или суммы повышений размеров страховой 

пенсии по старости и фиксированной выплаты при назначении страховой пенсии по старости 

впервые (в том числе досрочно) позднее возникновения права на нее, восстановлении выпла-

ты указанной пенсии или назначении указанной пенсии вновь после отказа от получения 

установленной (в том числе досрочно) страховой пенсии по старости) пенсию за выслугу (еже-

месячную доплату к страховой пенсии) в размере ________ рублей ____ коп. в месяц, исходя из об-

щей суммы пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к страховой пенсии) и страховой пенсии по 

старости (инвалидности, фиксированной выплаты к страховой пенсии и повышений фиксированной 

выплаты к страховой пенсии в размере ________ рублей, составляющей ______ процентов месячного 

денежного  содержания,  не  превышающего 2,8 должностного оклада с начисленным на него район-

ным коэффициентом (месячного денежного вознаграждения, умноженного на корректирующий ко-

эффициент). 

 

 

Руководитель органа 

местного самоуправления 

 

_________________ 



 

 
Приложение № 7 

к постановлению администрации города 

Кировска от _____________ № ____ 

 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ 

гражданина о назначении муниципальной услуги 

 

 

 
Бланк письма администрации 

__________________________________ 

__________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя) 

 

_______________________________________ 
_________________________________ 
 (адрес заявителя) 
 

 

Уважаемый (ая) __________________________________! 
                               (имя, отчество заявителя) 

 
 В соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной 

услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим и ежеме-

сячной доплаты к страховой  пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности в орга-

нах местного самоуправления города Кировска» сообщаем, что Вам с _________________ 

назначена пенсия за выслугу лет (ежемесячная доплата к страховой пенсии) в размере 
__________________________________________. 

 
Приложение: копии нормативных документов о назначении и размере  

      пенсии за выслугу лет. 

 

Руководитель органа 

местного самоуправления          _____________ ____________________ 
                (подпись)                   (расшифровка подписи) 

 

 
Исполнитель, телефон 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Приложение № 8 

к постановлению администрации города 

Кировска от _____________ № ____ 
 

 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

гражданина об отказе в назначении Пенсии за выслугу лет 

(доплаты к трудовой пенсии) 

 

 
Бланк письма администрации 

__________________________________ 

__________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя) 

 

_______________________________________ 
_________________________________ 
 (адрес заявителя) 
 

 
Уважаемый (ая) __________________________________! 

                       (имя, отчество заявителя) 

 
В соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной 

услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим и ежеме-

сячной доплаты к страховой  пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности в орга-

нах местного самоуправления города Кировска» сообщаем, что Вам отказано в назначении 

пенсии за выслугу лет (доплаты к страховой пенсии) в связи с 
________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(причины отказа). 

В случае несогласия с принятым решением Вы имеете право обжаловать его в соот-

ветствии с разделом 5 указанного административного регламента. 

 

Приложение: перечень возвращаемых документов. 

                  

 

Руководитель органа 

местного самоуправления        _____________ ____________________ 
                (подпись)                   (расшифровка подписи) 

 

 
Исполнитель, телефон 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 9 

к постановлению администрации города 

Кировска от _____________ № ____ 
 

 

БЛОК-СХЕМА 

последовательности административных процедур при предоставлении 

муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным 

служащим и ежемесячной доплаты к страховой пенсии лицам, замещавшим муници-

пальные должности в органах местного самоуправления города Кировска» 
  

 

 

 

 

 

 

 

                   

 

 

                                                                                                                    

                       ДА                                                                                                                                     НЕТ 

 

 

 

 

 

 

 

        

                                                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Обращение лица, претендующего на пенсию за 

выслугу лет (доплаты к страховой пенсии) 

Прием и регистрация заявления и приложенных к нему до-

кументов для предоставления Муниципальной услуги 

Осуществление перерасчета 

пенсии за выслугу лет (допла-

ты к страховой пенсии 

Документы предоставлены в соответствии с 

предъявляемыми требованиями 

Если Заявитель не пред-

ставил справку из ПФР 

Отдел запрашивает эти 

сведения посредством 

межведомственного вза-

имодействия в ПФР 

Принятие решения о назначении (отказе в 

назначении пенсии за выслугу лет (доплаты к 

страховой пенсии)) 

Направление Заявителю уведомле-

ния об отказе в рассмотрении заяв-

ления (об отказе в назначении пен-

сии за выслугу лет (доплаты к стра-

ховой пенсии)) 

Выплата Заявителю пенсии за 

выслугу лет (доплаты к страхо-

вой пенсии) 

Наступление обстоятельств, влекущих измене-

ние размера пенсии за выслугу лет (доплаты к 

страховой пенсии  

При полном пакете 

документов 

Направление Заявителю уведомле-

ния о назначении и (или) размере 

пенсии за выслугу лет (доплаты к 

страховой пенсии)) 


