
Утвержден 
постановлением администрации
муниципального округа город

Кировск Мурманской области

от __________ № ___________
Административный регламент

предоставления государственной услуги «Выдача разрешения родителям (иным законным представителям) на совершение сделок с имуществом несовершеннолетнего»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента


Административный регламент предоставления государственной услуги «Выдача разрешения родителям (иным законным представителям) на совершение сделок с имуществом несовершеннолетнего» (далее – государственная услуга, административный регламент соответственно), регулирует порядок предоставления государственной услуги при осуществлении отдельных государственных полномочий по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних. Административный регламент разработан с целью повышения качества и доступности государственной услуги, создания комфортных условий для ее получателей и определяет сроки и последовательность действий при предоставлении государственной услуги.
1.2. Круг заявителей

1.2.1.  Заявителями на предоставление государственной услуги (далее – заявители) являются   граждане, имеющие несовершеннолетних детей, а также граждане, являющиеся опекунами (попечителями), приемными родителями несовершеннолетних детей (до 14 лет), зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства на территории муниципального округа город Кировск Мурманской области и являющиеся собственниками (пользователями) имущества, расположенного как на территории соответствующего муниципального образования, так и за его пределами;
1.2.2.  Несовершеннолетние, достигшие возраста 14 лет, действующие с письменного согласия своих родителей (единственного родителя), законных представителей, зарегистрированные по месту пребывания или по  месту жительства на территории муниципального округа город Кировск Мурманской области и являющиеся собственниками (пользователями) имущества; расположенного как на территории соответствующего муниципального образования, так и за его пределами;
1.2.3.  Попечители несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства на территории муниципального округа город Кировск Мурманской области (в случае необходимости выдачи попечителем согласия несовершеннолетнему на совершение сделки последним).
1.2.4. От имени Заявителя за получением муниципальной услуги вправе обращаться представитель, действующий на основании документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя (далее – представитель Заявителя).
1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в ФРГУ и в федеральной  государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ).
1.3.1. Услуга предоставляется Заявителю в соответствии с категориями (признаками) Заявителей, обозначенными в Таблице № 1 приложения к настоящему административному регламенту. Информация о порядке предоставления Услуги и сведения о категориях (признаках) заявителей размещаются ФРГУ.
2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги


Выдача предварительного разрешения родителям (иным законным представителям) на совершение сделок с имуществом несовершеннолетнего.
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

2.2.1. Предоставление государственной услуги осуществляется администрацией муниципального округа город Кировск с подведомственной территорией Мурманской области (далее - Администрация).
         2.2.2. Непосредственное предоставление государственной услуги осуществляется отделом опеки и попечительства администрации муниципального округа город Кировск Мурманской области, являющимся структурным подразделением администрации муниципального округа город Кировск Мурманской области (далее – отдел опеки и попечительства). 
Сведения о местонахождении, контактных телефонах, а также сведения о графике работы отдела опеки и попечительства, часах приема граждан начальником и специалистами отдела опеки и попечительства размещаются:

- на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального округа город Кировск Мурманской области в сети Интернет:  www.kirovsk.ru в разделе «Структура органов местного самоуправления» - «Отдел опеки и попечительства»;
- в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр): http://www.gosuslugi.ru;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Единый портал): http://www.gosuslugi.ru;

- на информационных стендах, расположенных в месте предоставления государственной услуги.
Местонахождение  отдела опеки и попечительства:

184250, Мурманская область, г. Кировск, пр. Ленина, д. 18.
Номер телефона для справок (консультаций): (81531) 55 275; факс: (81531) 55 275. 
Время  работы: понедельник – пятница: 9.00 – 17.12, перерыв: 13.00 – 14.00.
Суббота, воскресенье: выходные дни.

Прием граждан по защите прав несовершеннолетних: понедельник, четверг с 14:00 до 17:00.
            2.2.3. Государственная услуга может предоставляться через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в части:

- приема, регистрации и передачи в отдел опеки и попечительства Администрации заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги. 
В случае направления копий документов заявитель представляет в уполномоченный орган непосредственно (лично) оригинал документов в течение 5 рабочих дней со дня подачи заявления.

2.3. Результат предоставления государственной услуги

2.3.1. Конечным результатом предоставления государственной услуги является:
- выдача (направление) Заявителю правового акта органов местного самоуправления (постановления администрации муниципального округа город  Кировск) о предварительном разрешении на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего;
- выдача (направление) Заявителю уведомления об отказе в выдаче предварительного разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего.
2.3.2.  Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрена.
2.3.3. Способы предоставления Заявителю результата государственной услуги:

- в форме документа на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

- в форме документа на бумажном носителе непосредственно (лично) в отделе опеки и попечительства Администрации;
- в МФЦ на бумажном носителе.
2.4. Срок предоставления государственной услуги


2.4.1. Срок предоставления государственной услуги составляет не более 15 рабочих дней с даты поступления заявления о предоставлении государственной услуги и документов, указанных в пункте 2.11. настоящего административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя. 
Направление запроса и документов посредством почтового отправления не предусмотрено.


2.4.2. Общий срок предоставления государственной услуги включает срок межведомственного информационного взаимодействия,  а также срок передачи заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, из МФЦ.
2.4.3. Срок регистрации заявления с прилагаемыми документами - в день поступления заявления;

- проверка заявления и приложенных к нему документов на соответствие требованиям  настоящего административного регламента - в течение 5 рабочих дней после дня регистрации заявления;

- проверка наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении государственной услуги - в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления;

- направление выдача заявителю правового акта органов местного самоуправления (постановления администрации муниципального округа город  Кировск) о разрешении на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего или уведомления об отказе в выдаче разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего - в течение 5 рабочих дней после дня принятия решения.

2.4.4. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результатов предоставления государственной услуги не должно превышать 15 минут.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания.
2.5.1. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление государственной слуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги в  случае обращения непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем заявления о предоставлении государственной слуги и при получении результата в случае обращения Заявителя непосредственно в отдел  опеки и попечительства или МФЦ составляет 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса о предоставлении государственной услуги
2.7.1.  В случае поступления запроса на предоставление государственной услуги посредством личного приема в отделе опеки и попечительства либо МФЦ срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, составляет 2 рабочих дня со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, в отдел опеки и попечительства.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственная услуга
2.8.1. Доступность помещений, в которых предоставляется государственная услуга, включающих места для ожидания, информирования и приема получателей государственной услуги, обеспечивается в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.8.2. Помещения, предназначенные для ожидания приема, должны быть оборудованы информационными стендами, содержащими информацию о предоставлении государственной услуги, стульями и столами для возможности оформления документов. 

2.8.3. Помещения, где осуществляется прием граждан по вопросам предоставления государственной услуги, должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера помещения, фамилии, имени, отчества, муниципального служащего, осуществляющего прием, дополнительным столом и стульями для проведения информирования и приема документов. 

2.8.4. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также требованиям противопожарной безопасности. 

2.8.5. Рабочее место муниципального служащего, ответственного за предоставление государственной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, функциональной мебелью. 

2.8.6. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускаются. 
2.9. Показатели доступности и качества государственной услуги

             2.9.1. Основными показателями доступности предоставления государственной услуги являются: 
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации, на информационных стендах; 
- ожидание  в очереди при подаче документов не более 15 минут;

- своевременность предоставления государственной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим административным регламентом;
            2.9.2. Основными показателями качества предоставления государственной услуги являются: 

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении государственной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления государственной услуги.
2.10. Иные требования к предоставлению государственной слуги

2.10.1. Документы, входящие в перечень необходимых и обязательных услуг, предусматривающих обращение самого Заявителя в иные организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, отсутствуют.

2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
2.10.3 Услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме, предусмотренном частью 1 статьи 7.3 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, по видам сделок с имуществом несовершеннолетних,  которые Заявитель должен представить самостоятельно с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, и способы их подачи приведены в Таблице № 2 приложения к настоящему Административному регламенту.

2.11.2. Перечень документов для предоставления Услуги, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе приведен в Таблице № 2 приложения к настоящему Административному регламенту.

2.11.3. Формы запросов о предоставлении услуги  приведены в приложениях № 2-8 к настоящему Административному регламенту.
1.11.4. В соответствии с запросом Заявителя о предоставлении государственной услуги по видам сделок с имуществом несовершеннолетних, подопечных, услуга может быть оказана: 

- Сделки по приобретению, отчуждению, мене, дарению объектов недвижимости, принадлежащих несовершеннолетним, подопечным.

- Сделки по передаче во временное пользование и владение объектов недвижимости, принадлежащих несовершеннолетним, подопечным (договор аренды, договор найма (поднайма): 

- Сделки по передаче имущества несовершеннолетнего в залог.

- Сделки по отчуждению недвижимого имущества по договору ренты, пожизненного содержания с иждивением.

- Сделки по отказу от реализации преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на недвижимое имущество. 

- Сделки, связанные с наследственным имуществом, при наличии среди наследников несовершеннолетнего.


- Сделки с движимым имуществом, принадлежащим несовершеннолетнему.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги
2.12.1. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги не предусмотрены.

2.12.2. Основания для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрены.

2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа Заявителю Заявителя в предоставлении государственной услуги:


- Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление Услуги;

- в документах выявлены противоречия, недостоверные или искаженные сведения;

- заявителем представлен неполный пакет документов, необходимых для предоставления государственной услуги; документы, содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- выявлены обстоятельства, установленные статьей 37 Гражданского кодекса Российской Федерации и Главой 4 "Правовой режим имущества подопечных" Федерального закона "Об опеке и попечительстве", препятствующие выдаче Заявителю разрешения на совершение сделок с жилыми помещениями при участии несовершеннолетних.

- предоставление документов, составленных не на государственном языке Российской Федерации (при отсутствии нотариально удостоверенного перевода их на русский язык); 
2. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги

административных процедур


3.1.1. Профилирование заявителя.

3.1.2. Прием, проверка и регистрация запроса и документов, представленных для

получения муниципальной услуги.

3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.

3.1.5. Предоставление Заявителю результата услуги.

3.2. Получение дополнительных сведений от Заявителя.

3.2.1. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
3.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Срок предоставления государственной услуги указан в подразделе 2.4. настоящего Административного регламента.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной слуги

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги осуществляется на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в отдел опеки и попечительства)  либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:


- на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;


- в электронной форме посредством электронной почты.


4.2. На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении государственной  услуги доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в отдел опеки и попечительства) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

Приложение № 1
к Административному регламенту


Перечень условных обозначений и сокращений

Административный регламент - административный регламент предоставления органами местного самоуправления, наделенными отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, государственной услуги "Выдача разрешения родителям (иным законным представителям» на совершение сделок с имуществом несовершеннолетнего». 
ЕГРН - Единый государственный реестр недвижимости;

Единый портал - Федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";

Заявители - заявители на получение государственной услуги;

МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;

Орган опеки и попечительства – отдел опеки и попечительства администрации муниципального округа город Кировск Мурманской области
Реестр услуг - Федеральная государственная информационная система "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)";

СМЭВ - система межведомственного электронного взаимодействия Мурманской  области;

Уполномоченный орган - орган (организация), уполномоченный на прием заявлений и документов на предоставление государственной услуги;


Таблица № 1. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	N п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги: выдача предварительного разрешения на совершение сделок с жилыми помещениями при участии несовершеннолетних; уведомление об отказе в предоставлении Услуги

	1.
	Категория заявителя
	а) родитель, опекун несовершеннолетнего гражданина, не достигшего возраста 14 лет;

б) несовершеннолетний гражданин, достигший возраста 14 лет;

в) уполномоченный представитель родителей, опекуна, попечителя, несовершеннолетнего гражданина.

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением государственной услуги
	Физическое лицо.


	                                                                         Приложение № 2
                                                                         к административному регламенту        

                                                                         предоставления государственной услуги

                                                                             «Выдача разрешения родителям (иным                                                                                                                                                                                                     законным представителям) на совершение сделок с имуществом несовершеннолетнего»

    В органы опеки и попечительства города Кировска 

от ________________________________________ 

______________________________________, 

проживающего по адресу: г. Кировск, 

__________________________________________ 

тел. ______________________________________ 

паспорт___________________________________ 

__________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

                Прошу выдать разрешение на продажу (обмен, дарение) доли ________ комнатной квартиры по адресу: _________________________________________, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетнему ребёнку (детям) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

с одновременным приобретением в собственность ребенку (детям) __________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

( характеристика, адрес жилого помещения)

Обмен производим на ____________________________________________________ 

По  адресу: ________________________________________________________________________

Сделку совершаем в связи с __________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________

Обязуюсь в срок до ___________ предоставить в органы опеки и попечительства копии договора купли-продажи, мены. 

Согласие несовершеннолетнего, второго родителя ребенка: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

       Настоящим во исполнение требований Федерального закона «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006 г. мы даем свое согласие Администрации муниципального округа город Кировск на обработку моих персональных данных.          Настоящее согласие выдано без ограничения срока его действия. 

      К заявлению прилагаются следующие документы:

      1.

      2.

      3.

      4.
5.
Способ получения результата предоставления Услуги (нужное отметить):

в МФЦ лично; 

почтовым отправлением на адрес моего жительства (пребывания); 

в Уполномоченном органе лично.

в Уполномоченном органе законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

      Обязуюсь, не позднее 6 месяцев с даты вступления в законную силу нормативного правового акта о предварительном разрешении на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего(их), представить в Уполномоченный орган документы (сведения), подтверждающие отсутствие нарушения имущественных прав несовершеннолетнего(их) (выписка ЕГРН на переданное в собственность несовершеннолетнему(им) имущества (доли имущества), либо выписка из расчетного счета несовершеннолетнего(их), на который зачислены денежные средства, полученные в результате отчуждения имущества).

        Мне разъяснено о праве Уполномоченного органа принять меры по защите нарушенных имущественных прав несовершеннолетнего(их) в судебном порядке в случае непредставления информации или документов (сведений), подтверждающих отсутствие нарушения имущественных прав несовершеннолетнего(их) (выписка ЕГРН на переданное в собственность несовершеннолетнему(им) имущество, либо выписка из расчетного счета несовершеннолетнего(их) в банковской организации, на который зачислены денежные средства, полученные в результате совершения сделки с имуществом несовершеннолетнего)
«____»_______ 20__ г.              ______________                _________________________   

            (дата)                                                ( подпись)                              (ФИО заявителя 1) 

«____»_______ 20__ г.              ______________                ________________________   

            (дата)                                                ( подпись)                            (ФИО заявителя 2)



                                                                                      Приложение № 3 

                                                                                     к административному регламенту 

                                                                 предоставления государственной услуги                                                                         «Выдача разрешения родителям (иным
                                                                                     законным представителям) на совершение 
                                                                                     сделок с имуществом несовершеннолетних» 
В органы опеки и попечительства 

города Кировска 

от ____________________________________ 

______________________________________, 

проживающего по адресу: г. Кировск 

_______________________________________ 

тел. ___________________________________ 

паспорт________________________________ 

______________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ
      Прошу дать разрешение на продажу ____ доли недвижимости по адресу: _________________________________________________________________________, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним детям (фамилия, имя, отчество, дата рождения, несовершеннолетних) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

с одновременным приобретением в собственность ребенку ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Денежные средства от сделки будут зачислены на лицевой счет несовершеннолетнего ребенка.

Обязуюсь в срок до ___________ предоставить в органы опеки и попечительства копии лицевого счета с зачисленными денежными средствами.
(согласие несовершеннолетнего, второго представителя ребенка)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Настоящим во исполнение требований Федерального закона «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006 г. я даю свое согласие Администрации муниципального округа город Кировск на обработку моих персональных данных.

К заявлению прилагаются следующие документы:

      1.

      2.

      3.

      4.

     5.

     6.

Способ получения результата предоставления Услуги (нужное отметить):

в МФЦ лично; 

почтовым отправлением на адрес моего жительства (пребывания); 

в Уполномоченном органе лично.

в Уполномоченном органе законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

        Обязуюсь, не позднее 6 месяцев с даты вступления в законную силу нормативного правового акта о предварительном разрешении на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего(их), представить в Уполномоченный орган документы (сведения), подтверждающие отсутствие нарушения имущественных прав несовершеннолетнего(их) (выписка ЕГРН на переданное в собственность несовершеннолетнему(им) имущества (доли имущества), либо выписка из расчетного счета несовершеннолетнего(их), на который зачислены денежные средства, полученные в результате отчуждения имущества).

           Мне разъяснено о праве Уполномоченного органа принять меры по защите нарушенных имущественных прав несовершеннолетнего(их) в судебном порядке в случае непредставления информации или документов (сведений), подтверждающих отсутствие нарушения имущественных прав несовершеннолетнего(их) (выписка ЕГРН на переданное в собственность несовершеннолетнему(им) имущество, либо выписка из расчетного счета несовершеннолетнего(их) в банковской организации, на который зачислены денежные средства, полученные в результате совершения сделки с имуществом несовершеннолетнего)
«____»_______ 20__ г.              ______________                _________________________   

            (дата)                                                ( подпись)                              (ФИО заявителя 1) 

«____»_______ 20__ г.              ______________                _________________________   

            (дата)                                                ( подпись)                              (ФИО заявителя 2)
                                                                                      Приложение № 4 

                                                                                      к административному регламенту 

                                                                                    предоставления государственной услуги                    «Выдача разрешения родителям (иным                                                                              законным представителям) на совершение                         сделок с имуществом несовершеннолетних» 
В органы опеки и попечительства 

города Кировска 

от _____________________________________ 

_______________________________________ 

проживающего по адресу: г. Кировск 

_______________________________________ 

тел. ___________________________________ 

паспорт_________________________________ 

________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ
      Прошу дать разрешение на заключение соглашение об определении долей собственности на ________ комнатную квартиру по адресу: ____________________________________________________________________________ 
от имени несовершеннолетних детей (фамилия, имя, отчество, дата рождения, несовершеннолетних) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Несовершеннолетнему в собственность определяется ______доля собственности в указанном жилом помещении. 

( согласие несовершеннолетнего, второго представителя ребенка) 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 


Настоящим во исполнение требований Федерального закона «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006 г. я даю свое согласие Администрации муниципального округа город Кировск на обработку моих персональных данных. 

К заявлению прилагаются следующие документы:

      1.

      2.

      3.

      4.

     5.

     6.
Способ получения результата предоставления Услуги (нужное отметить):
в МФЦ лично; 

почтовым отправлением на адрес моего жительства (пребывания); 

в Уполномоченном органе лично.

в Уполномоченном органе законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

           Мне разъяснено о праве Уполномоченного органа принять меры по защите нарушенных имущественных прав несовершеннолетнего(их) в судебном порядке в случае непредставления информации или документов (сведений), подтверждающих отсутствие нарушения имущественных прав несовершеннолетнего(их) (выписка ЕГРН на переданное в собственность несовершеннолетнему(им) имущество, либо выписка из расчетного счета несовершеннолетнего(их) в банковской организации, на который зачислены денежные средства, полученные в результате совершения сделки с имуществом несовершеннолетнего)
«____»_______ 20__ г.              ______________                _________________________   

            (дата)                                                ( подпись)                              (ФИО заявителя 1) 

«____»_______ 20__ г.              ______________                _________________________   

            (дата)                                                ( подпись)                              (ФИО заявителя 2)
                                                                                      Приложение № 5 

                                                                                     к административному регламенту 

                                                                                      предоставления государственной услуги  «Выдача разрешения родителям (иным                                                                     законным представителям) на совершение                сделок с имуществом несовершеннолетних» 
В органы опеки и попечительства 

города Кировска 

от ______________________________________ 

_________________________________________ 

проживающего по адресу: г. Кировск 

_________________________________________ 

тел. _____________________________________ 

паспорт__________________________________ 

_________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ
       Прошу дать разрешение на залог ____ доли недвижимости: ___________________
по адресу: _____________________________________________________________________, приобретаемой в собственность несовершеннолетним детям________________________ 

(фамилия, имя, отчество, дата рождения детей) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Жилое помещение приобретается с привлечением заемных средств __________________________________________________________________________ 

(название банка, ипотечной компании)

и подлежит передаче в залог в силу закона. 
(согласие несовершеннолетнего, второго представителя ребенка) 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 


Настоящим во исполнение требований Федерального закона «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006 г. я даю свое согласие Администрации муниципального округа город Кировск  на обработку моих персональных данных.
К заявлению прилагаются следующие документы:

      1.

      2.

      3.

      4.

     5.

      Способ получения результата предоставления Услуги (нужное отметить):
в МФЦ лично; 

почтовым отправлением на адрес моего жительства (пребывания); 

в Уполномоченном органе лично.

в Уполномоченном органе законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

           Мне разъяснено о праве Уполномоченного органа принять меры по защите нарушенных имущественных прав несовершеннолетнего(их) в судебном порядке в случае непредставления информации или документов (сведений), подтверждающих отсутствие нарушения имущественных прав несовершеннолетнего(их) (выписка ЕГРН на переданное в собственность несовершеннолетнему(им) имущество, либо выписка из расчетного счета несовершеннолетнего(их) в банковской организации, на который зачислены денежные средства, полученные в результате совершения сделки с имуществом несовершеннолетнего)
«____»_______ 20__ г.              ______________                _________________________   

            (дата)                                                ( подпись)                              (ФИО заявителя 1) 

«____»_______ 20__ г.              ______________                _________________________   

            (дата)                                                ( подпись)                              (ФИО заявителя 2)
Приложение № 6 

к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача разрешения родителям (иным 
законным представителям) на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних»
В органы опеки и попечительства 

города Кировска 

от _______________________________________ 

_________________________________________ 

проживающего по адресу: г. Кировск 

_________________________________________ 

тел. _____________________________________ 

паспорт _________________________________ 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу дать разрешение на продажу ____ доли автомобиля ___________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

_______________________________________, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним детям___________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, дата рождения детей)

Денежные средства от сделки будут зачислены на лицевой счет ребенка 

___________________________________________________________________________, 

хранящийся в _______________________________________________________________. 

Обязуюсь в срок до ___________ предоставить в органы опеки и попечительства копии лицевого счета с зачисленными денежными средствами. 

(согласие несовершеннолетнего, второго представителя ребенка) 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 


Настоящим во исполнение требований Федерального закона «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006 г. я даю свое согласие Администрации муниципального округа  город Кировск, на обработку моих персональных данных. 


      1.

      2.

      3.

      4.

     5.

      Способ получения результата предоставления Услуги (нужное отметить):
в МФЦ лично; 

почтовым отправлением на адрес моего жительства (пребывания); 

в Уполномоченном органе лично.

в Уполномоченном органе законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

           Мне разъяснено о праве Уполномоченного органа принять меры по защите нарушенных имущественных прав несовершеннолетнего(их) в судебном порядке в случае непредставления информации или документов (сведений), подтверждающих отсутствие нарушения имущественных прав несовершеннолетнего(их) (выписка ЕГРН на переданное в собственность несовершеннолетнему(им) имущество, либо выписка из расчетного счета несовершеннолетнего(их) в банковской организации, на который зачислены денежные средства, полученные в результате совершения сделки с имуществом несовершеннолетнего)
«____»_______ 20__ г.              ______________                _________________________   

            (дата)                                                ( подпись)                              (ФИО заявителя 1) 

«____»_______ 20__ г.              ______________                _________________________   

            (дата)                                                ( подпись)                              (ФИО заявителя 2)
Приложение № 7 

к административному регламенту 

предоставления государственной услуги
 «Выдача разрешения родителям (иным 
законным представителям) на совершение сделок 
с имуществом несовершеннолетних»
В органы опеки и попечительства 

города Кировска 

от ______________________________________ 

________________________________________ 

проживающего по адресу: г. Кировск 

_________________________________________ 

тел. _____________________________________ 

паспорт__________________________________ 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу дать разрешение на использование денежных средств, принадлежащих несовершеннолетнему (ей)_________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

перечисляемых на счёт № _________________________________________________________ 

в ______________________________________________________________________________ 

(наименование кредитной организации, номер филиала)

в размере ___________________________________ в целях обеспечения содержания, воспитания и образования несовершеннолетнего (ней). 


Настоящим во исполнение требований Федерального закона «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006 г. я даю свое согласие Администрации муниципального округа город Кировск на обработку моих персональных данных. 
      1.

      2.

      3.

      4.

     5.

      Способ получения результата предоставления Услуги (нужное отметить):
в МФЦ лично; 

почтовым отправлением на адрес моего жительства (пребывания); 

в Уполномоченном органе лично.

в Уполномоченном органе законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

           Мне разъяснено о праве Уполномоченного органа принять меры по защите нарушенных имущественных прав несовершеннолетнего(их) в судебном порядке в случае непредставления информации или документов (сведений), подтверждающих отсутствие нарушения имущественных прав несовершеннолетнего(их) (выписка ЕГРН на переданное в собственность несовершеннолетнему(им) имущество, либо выписка из расчетного счета несовершеннолетнего(их) в банковской организации, на который зачислены денежные средства, полученные в результате совершения сделки с имуществом несовершеннолетнего)
«____»_______ 20__ г.              ______________                _________________________   

            (дата)                                                ( подпись)                              (ФИО заявителя 1) 

«____»_______ 20__ г.              ______________                _________________________   

            (дата)                                                ( подпись)                              (ФИО заявителя 2)
	       Таблица № 2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

N п/п

Категория (признак) заявителя 

Значение признака заявителя

Наименование документа

Способ подачи документа

Требования к предоставляемым документам (образ, форма)

Количество

1

2

3

4

5

6

7

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

1.

Физическое лицо

Родитель, опекун несовершеннолетнего гражданина, не достигшего возраста 14 лет

Перечень обязательных документов, предоставляемых не зависимо от вида сделки с имуществом несовершеннолетнего
1. Заявление о предоставлении услуги. 
2. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством.
3. Свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка выданное компетентным органом иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык.
4. Документ, подтверждающий отсутствие второго родителя несовершеннолетнего:  решение суда о лишении (ограничении) второго родителя родительских прав; решение суда о признании второго родителя недееспособным (ограниченно дееспособным); решение суда о признании второго родителя безвестно отсутствующим либо умершим. (при необходимости).
Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ.
При личном приеме - оригинал документа представляется на обозрение.
Бумажный образ, в соответствии с формой заявления для физических лиц, оригинал должен быть оформлен по форме согласно приложениям  № 2-8
1 и более
1. Сделки по приобретению, отчуждению, мене, дарению объектов недвижимости, принадлежащих несовершеннолетним, подопечным.
1. Правоустанавливающие документы в отношении отчуждаемого и приобретаемого жилого помещения на праве собственности: договор купли-продажи, договор дарения. договор мены, договор приватизации, свидетельство о праве на наследство; договор участия в долевом строительстве, договор об уступке прав требований по договору участия в долевом строительстве.

2. Документ об оценке отчуждаемого и приобретаемого жилого помещения, выполненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой организации оценщиков.
Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ.
Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1

1 и более

3. В исключительных случаях (необходимость оплаты дорогостоящего лечения и другое):

3.1. сведения о реквизитах счета, открытого на имя несовершеннолетнего (при зачислении денежных средств, полученных от сделки, на счет несовершеннолетнего).
3.2. документы подтверждающие необходимость оплаты дорогостоящего лечения или других расходов в интересах несовершеннолетнего.
3.3. правоустанавливающие документы на жилое помещение, в котором несовершеннолетний будет проживать в случае отчуждения принадлежащего ему жилого помещения.
Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ.
Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

4. Документы, представляемые при заключении договора долевого участия в долевом строительстве  (переуступки права требования по договору долевого участия в строительстве):

4.1. проект договора участия  в долевом строительстве  (переуступки права требования по договору долевого участия в строительстве); 
4.2. документ, подтверждающий уплату первоначальным участником долевого строительства цены договора участия в долевом строительстве
4.3. разрешение на строительство;
4.4. документ, подтверждающий права пользования или собственности несовершеннолетнего на жилое помещение, в котором он может проживать до передачи объекта застройщиком.
4.5. документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного счета, открытого ни имя несовершеннолетнего  для зачисления денежных средств.
4.6. Заявление-согласие участника долевой собственности на совершение сделки (при наличии).
Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

2. Сделки по передаче во временное пользование и владение объектов недвижимости, принадлежащих несовершеннолетним, подопечным (договор аренды, договор найма (поднайма)
1. Правоустанавливающие документы в отношении отчуждаемого и приобретаемого жилого помещения на праве собственности: договор купли-продажи, договор дарения договор мены, ренты; договор приватизации, свидетельство о праве на наследство, договор участия в долевом строительстве, договор об уступке прав требований по договору участия в долевом строительстве.
         2. Отчет об оценке рыночной стоимости арендной платы объекта оценки имущества, дата составления которого не позднее 6 месяцев до даты обращения за предоставлением государственной услуги.

Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ

Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

         3. Проект договора по сделке.
Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ

Бумажный образ, копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

4. Выписка из кредитной организации о реквизитах счета (счетов), открытого в кредитной организации несовершеннолетнему, для перечисления денежных средств, вырученных от совершения сделки.
Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ

Бумажный образ, копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

3. Сделки по передаче имущества несовершеннолетнего в залог

1. Правоустанавливающие документы на имущество, собственником или со-собственником которого является несовершеннолетний, в отношении которого совершается сделка: договор купли-продажи, договор дарения. договор мены, договор приватизации, свидетельство о праве на наследство; договор участия в долевом строительстве, договор об уступке прав требований по договору участия в долевом строительстве.

2.  Документ об оценке жилого помещения, собственником или со-собственником которого является несовершеннолетний, выполненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой организации оценщиков.
Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ
Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.
1 и более
2. Предварительное согласие залогодержателя на передаче в ипотеку (залог) объекта недвижимости, собственником или со-собственником которого будет являться несовершеннолетний (справка кредитной организации о предоставлении кредита на покупку жилого помещения, проект договора покупки жилого помещения с ипотекой  и т.д.)
Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ
Бумажный образ, копия документа в качестве приложения к заявлению.
1 и более
              4. Сделки по отчуждению недвижимого имущества по договору ренты, пожизненного содержания с иждивением.

1. Правоустанавливающие документы на имущество, собственником или со-собственником которого является несовершеннолетний, в отношении которого совершается сделка: договор купли-продажи, договор дарения. договор мены, договор приватизации, свидетельство о праве на наследство; договор участия в долевом строительстве, договор об уступке прав требований по договору участия в долевом строительстве.
Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ

Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

        2. Документы, свидетельствующие о необходимости и выгоде для несовершеннолетнего  получения ренты (при наличии).

Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ

Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

5. Отказ несовершеннолетнего от реализации преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности 
1. Правоустанавливающие документы на имущество, со-собственником которого является несовершеннолетний, в отношении которого совершается сделка. в отношении отчуждаемого и приобретаемого жилого помещения на праве собственности: договор купли-продажи, договор дарения. договор мены, договор приватизации, свидетельство о праве на наследство; договор участия в долевом строительстве, договор об уступке прав требований по договору участия в долевом строительстве.
Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ
Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.
1 и более
2. Документы, свидетельствующие об отсутствии выгоды для несовершеннолетнего в случае отказа от реализации преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности (при наличии).

Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ
Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.
1 и более
         3. Документ кредитной организации, содержащий сведения об отсутствии  на счетах несовершеннолетнего денежный средств.
Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ
Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.
1 и более
6. Сделки, связанные с наследственным имуществом, при наличии среди наследников несовершеннолетнего
1. Правоустанавливающие документы на наследственное  имущество: договор купли-продажи, договор дарения. договор мены, договор приватизации, свидетельство о праве на наследство.

Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ
Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

         2. Свидетельство о смерти наследодателя
Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ
Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.
1 и более

3. Документ об оценке имущества, выполненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой организации оценщиков.
Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ
Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.
1 и более
      4. Документы, свидетельствующие об отсутствии выгоды для несовершеннолетнего в случае принятия наследства (документы, подтверждающие наличие у наследодателя долговых обязательств). 
Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ
Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.
1 и более
      5. Проект соглашения о разделе наследственного имущества (в случае раздела недвижимого имущества).
Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ
Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.
1 и более
7. Сделки с движимым имуществом, принадлежащим несовершеннолетнему

       1. Правоустанавливающие документы (договор купли-продажи, договор дарения, свидетельство о праве на наследство) на имущество, принадлежащее несовершеннолетнему.

       2. Отчет об оценке объекта оценки имущества, дата составления которого не позднее 6 месяцев до даты обращения за предоставлением государственной услуги, составленный лицом, включенным в реестр членов саморегулируемых организаций оценщиков.

Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ
Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.
1 и более
        3. Паспорт транспортного средства. 
Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ
Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.
1 и более
         4. Проект договора купли-продажи.
Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ
Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.
1 и более
         5. Выписка из кредитной организации о реквизитах счета (счетов), открытого в кредитной организации несовершеннолетнему, подопечному, для перечисления денежных

средств, вырученных от совершения сделки. 
Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ
Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.
1 и более
22.
Физическое лицо

Несовершеннолетний гражданин, достигший возраста 14 лет

Перечень обязательных документов, предоставляемых с документами не зависимо от вида сделки с имуществом несовершеннолетнего
1. Заявление о предоставлении услуги. 
2. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством.

3. Свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка выданное компетентным органом иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык.
4. Документ, подтверждающий отсутствие второго родителя несовершеннолетнего:  решение суда о лишении (ограничении) второго родителя родительских прав; решение суда о признании второго родителя недееспособным (ограниченно дееспособным); решение суда о признании второго родителя безвестно отсутствующим либо умершим. (при необходимости).

5. Запрос родителя, попечителя о выдаче предварительного разрешения на дачу согласия на совершение сделки с жилым помещением, принадлежащим несовершеннолетнему гражданину.
Лично в отделе опеки и попечительства, в МФЦ
Бумажный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.
1 и более

33.
Физическое лицо

Уполномоченный представитель родителей, опекуна, попечителя, несовершеннолетнего гражданина

Перечень обязательных документов, предоставляемых с документами не зависимо от вида сделки с имуществом несовершеннолетнего
1. Документ, подтверждающий полномочия представителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2. Заявление о предоставлении услуги. 
3. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством.

4. Свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка выданное компетентным органом иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык.
5. Документ, подтверждающий отсутствие второго родителя несовершеннолетнего:  решение суда о лишении (ограничении) второго родителя родительских прав; решение суда о признании второго родителя недееспособным (ограниченно дееспособным); решение суда о признании второго родителя безвестно отсутствующим либо умершим. (при необходимости). 
6. Запрос родителя, опекуна, попечителя, несовершеннолетнего гражданина, достигшего возраста 14 лет, о предоставлении услуги.
Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

14.
Физическое лицо

Родитель, опекун несовершеннолетнего гражданина, не достигшего возраста 14 лет

1. Документ, подтверждающий перемену фамилии, имени, отчества родителей несовершеннолетнего ребенка.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

2. Документ, подтверждающий принадлежность отчуждаемого и (или) приобретаемого жилого помещения на праве собственности, зарегистрированный в ЕГРН.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

3. Документ, подтверждающий отсутствие второго родителя несовершеннолетнего (при необходимости):

3.1. справка органа ЗАГС, подтверждающая, что сведения об отце внесены на основании заявления матери;

3.2. справка из ОВД о том, что место нахождения разыскиваемого родителя не установлено;

3.3. свидетельство о смерти второго родителя.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

4. Документ, подтверждающий сведения о регистрации несовершеннолетнего по месту жительства.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

5. Договор долевого участия в строительстве, зарегистрированный в ЕГРН.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1

6. Свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

7. Документ, подтверждающий полномочия законного представителя несовершеннолетнего ребенка (решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна)

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

8. Документ об оценке рыночной стоимости объекта недвижимого имущества (на продаваемое жилое помещение и на приобретаемое жилое помещение - при наличии).

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

9. Акт обследования отчуждаемого и приобретаемого в собственность несовершеннолетнего жилого помещения (при отсутствии документа об оценке рыночной стоимости).

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

25
Физическое лицо

Несовершеннолетний гражданин, достигший возраста 14 лет

1. Документ, подтверждающий перемену фамилии, имени, отчества родителей несовершеннолетнего ребенка.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

2. Документ, подтверждающий принадлежность отчуждаемого и (или) приобретаемого жилого помещения на праве собственности, зарегистрированный в ЕГРН.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

3. Документ, подтверждающий отсутствие второго родителя несовершеннолетнего (при необходимости):

3.1. справка органа ЗАГС, подтверждающая, что сведения об отце внесены на основании заявления матери;

3.2. справка из ОВД о том, что место нахождения разыскиваемого родителя не установлено;

3.3. свидетельство о смерти второго родителя.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

4. Документ, подтверждающий сведения о регистрации несовершеннолетнего по месту жительства.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

5. Договор долевого участия в строительстве, зарегистрированный в ЕГРН.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1

6. Свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

7. Документ, подтверждающий полномочия законного представителя несовершеннолетнего ребенка (решение органа опеки и попечительства о назначении попечителя.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

8. Документ об оценке рыночной стоимости объекта недвижимого имущества (на продаваемое жилое помещение и на приобретаемое жилое помещение - при наличии).

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

9. Акт обследования отчуждаемого и приобретаемого в собственность несовершеннолетнего жилого помещения (при отсутствии документа об оценке рыночной стоимости).

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

36
Физическое лицо

Уполномоченный представитель родителя, опекуна, попечителя несовершеннолетнего гражданина

1. Документ, подтверждающий перемену фамилии, имени, отчества родителей несовершеннолетнего ребенка.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

2. Документ, подтверждающий принадлежность отчуждаемого и (или) приобретаемого жилого помещения на праве собственности, зарегистрированный в ЕГРН.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

3. Документ, подтверждающий отсутствие второго родителя несовершеннолетнего (при необходимости):

3.1. справка органа ЗАГС, подтверждающая, что сведения об отце внесены на основании заявления матери;

3.2. справка из ОВД о том, что место нахождения разыскиваемого родителя не установлено;

3.3. свидетельство о смерти второго родителя.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

4. Документ, подтверждающий сведения о регистрации несовершеннолетнего по месту жительства.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

5. Договор долевого участия в строительстве, зарегистрированный в ЕГРН.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1

6. Свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка.

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

7. Документ, подтверждающий полномочия законного представителя несовершеннолетнего ребенка (решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя)

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

8. Документ об оценке рыночной стоимости объекта недвижимого имущества (на продаваемое жилое помещение и на приобретаемое жилое помещение - при наличии).

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более

9. Акт обследования отчуждаемого и приобретаемого в собственность несовершеннолетнего жилого помещения (при отсутствии документа об оценке рыночной стоимости).

Лично в органе опеки и попечительства, в МФЦ 

Бумажный, электронный образ, оригинал документа представляется на обозрение и копия документа в качестве приложения к заявлению.

1 и более





