

Приложение № 1 
к Регламенту 

Перечень условных обозначений и сокращений

 
	Уполномоченная организация
	Администрация образовательной организации 

	Уполномоченное структурное подразделение
	
Структурное подразделение уполномоченной организации, ответственное за предоставление муниципальной услуги


	Образовательная организация
	Оздоровительная организация

	Уполномоченный орган
	Исполнительный орган Мурманской области, ответственный за направление рассылок на ЕПГУ

	Единый портал
	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (ЕПГУ)

	ЕСИА
	Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации»

	СМЭВ
	Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»

	СЭДО
	Система электронного документооборота уполномоченного органа

	АИС «ЭСРН МО»
	Автоматизированная информационная система «Электронный социальный регистр населения Мурманской области»

	Заявитель
	участник специальной военной операции, являющийся родителем (законным представителем) ребёнка 5–18 лет,  или член его семьи,  обратившийся за предоставлением муниципальной услуги 

	Представитель
	
лицо, уполномоченное в установленном порядке, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги


	Первоочередное
право
	первоочередное право на получение путевок в оздоровительные
учреждения





Условные обозначения способов подачи документов:
	Обозначение
	Расшифровка

	Л
	Личная подача документов в уполномоченную организацию/ Комитет

	ЕП
	Подача документов в электронной форме через ЕПГУ



Условные обозначения требований к документам:
	Обозначение
	Расшифровка

	О
	Оригинал документа

	К
	Копия документа, заверенная личной подписью заявителя (с надписью «Копия верна», подписью, расшифровкой подписи, датой заверения)

	К(э)
	Копия документа в электронной форме (скан-копия)

	Э
	Электронный документ, сформированный при заполнении интерактивной формы на Едином портале




Таблица 1

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

	№
п/п
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Наименования отдельного признака заявителя
	Идентификаторы

	1.
	Решение о предоставлении муниципальной услуги
	Родитель (законный представитель) ребенка
	1ФЛ

	
	
	Второй родитель (законный представитель) ребенка, члены семьи
	2ФЛ

	1. 
	
	Представитель заявителя
	3ФЛ

	2.
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Родитель (законный представитель) ребенка
	1ФЛ

	2. 
	
	Второй родитель (законный представитель) ребенка, члены семьи
	2ФЛ

	
	
	Представитель заявителя
	3ФЛ





Таблица 2

III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых документов
	Способы подачи
	Требования к представлению документов
	Иные требования (примечание)

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно

	Результат предоставления муниципальной услуги: решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) в предоставлении первоочередного права на получение путевок в оздоровительные учреждения 

	1
	1ФЛ, 2ФЛ,
 3 ФЛ
	Заявление 
	Л, ЕП
	О (Л,); 
Э (ЕП)
	1 экземпляр. При подаче через ЕП — заполнение интерактивной формы

	2
	1ФЛ, 2ФЛ, 
3 ФЛ
	Документ, удостоверяющий личность заявителя 
(Один из перечисленных: а) паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации; г) иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина (лица без гражданства))
	Л, ЕП
	О (Л); 
Э (ЕП) — формируется из данных учетной записи ЕСИА
	При Л— сверка с оригиналом, оригинал возвращается

	3
	2ФЛ, 3ФЛ
	Документ, подтверждающий полномочия представителя (доверенность или иной документ)
	Л, ЕП
	О (Л); 
К(э) (ЕП)
	1 экземпляр

	4
	1ФЛ, 2ФЛ, 
3 ФЛ
	Справка о
состоянии
здоровья
ребенка,
выданная
медицинской
организацией 
	Л, ЕП
	О (Л); К(э) (ЕП)
	При Л— сверка с оригиналом

	5
	1ФЛ
	Документ, подтверждающий участие в СВО (гибель) (в случае отсутствия сведений в распоряжении Министерства обороны Российской Федерации)
	Л, ЕП
	О или К (Л); К(э) (ЕП)
	При Л— сверка с оригиналом

	6
	1ФЛ, 2ФЛ,
3 ФЛ
	Документ,
подтверждаю
щий
государственн
ую
регистрацию
рождения или
усыновления,
выданный
компетентным
органом
иностранного
государства и
его
нотариально
удостоверенны
й перевод на
русский язык
(в случае
регистрации
акта
компетентным
органом
иностранного
государства)
	Л, ЕП
	О (Л);
К(э) (ЕП)
	1 экземпляр

	7
	2ФЛ, 3 ФЛ
	Удостоверение
члена семьи
погибшего
(умершего)
Ветерана боевых действий 
	Л, ЕП
	О (Л);
К(э) (ЕП)
	1 экземпляр (для членов
семьи
погибшего
уСВО)

	7.1.
	2ФЛ, 3 ФЛ
	Решение суда
о признании
гражданина
безвестно
отсутствующим
	Л, ЕП
	О (Л);
К(э) (ЕП)
	1 экземпляр (для членов
семьи
погибшего
уСВО)

	7.2.
	2ФЛ, 3 ФЛ
	Справка об
обстоятельства
х
исчезновения
или
возможной
гибели
гражданина
	Л, ЕП
	О (Л);
К(э) (ЕП)
	1 экземпляр (для членов
семьи
погибшего
уСВО)

	7.3.
	2ФЛ, 3 ФЛ
	Свидетельство
о смерти
участника
специальной
военной
операции (при
выполнении
задач в период
проведения
специальной
военной
операции)
	Л, ЕП
	О (Л);
К(э) (ЕП)
	1 экземпляр (для членов
семьи
погибшего
уСВО)

	8.
	1ФЛ, 2ФЛ, 
3 ФЛ
	санаторно-курортная карта при направлении ребенка в санаторно- оздоровительное учреждение (оригинал, предоставляется непосредственно перед отправкой ребенка в оздоровительное учреждение);
	Л, ЕП
	О (Л);
К(э) (ЕП)
	1 экземпляр

	9
	1ФЛ, 2ФЛ, 
3 ФЛ
	документ, для детей работников бюджетных организаций (справка с места работы родителей). Справка должна содержать номер, дату выдачи, подпись ответственного лица, выдавшего справку, печать организации
	Л, ЕП
	О (Л);
К(э) (ЕП)
	1 экземпляр

	10
	1ФЛ, 2ФЛ, 
3 ФЛ
	справка с места учебы (справка из образовательной организации, приказ о зачислении в образовательную организацию, справка из дошкольной образовательной организации). Справка должна содержать номер, дату выдачи, подпись ответственного лица, выдавшего справку, печать организации
	Л, ЕП
	О (Л);
К(э) (ЕП)
	1 экземпляр

	11
	1ФЛ, 2ФЛ, 
3 ФЛ
	Страховой медицинский полис обязательного медицинского страхования ребенка
	Л, ЕП
	К (Л);
К(э) (ЕП)
	

	12
	1ФЛ, 2ФЛ, 
3 ФЛ
	документы, подтверждающие право на 
получение муниципальной услуги без оплаты 
путевок в организации отдыха детей и их 
оздоровления
	Л, ЕП
	О (Л);
К(э) (ЕП)
	

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (подлежат межведомственному запросу)

	1
	1ФЛ, 2ФЛ, 3 ФЛ
	Сведения о рождении детей в возрасте до 14 лет
	Л, ЕП
	О (Л), К(э) (ЕП)
	Межведомственный запрос направляется в ЕГР ЗАГС (Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении)

	2
	1ФЛ, 2ФЛ
	Сведения о регистрации (расторжении) брака между родителями
	Л, ПС, ЕП
	О (Л), К(э) (ЕП)
	Межведомственный запрос направляется в ЕГР ЗАГС (Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о заключении (расторжении) брака)

	3
	1ФЛ, 2ФЛ, 
3 ФЛ
	Сведения о лишении (ограничении) родительских прав
	Л, ЕП
	О (Л), К(э) (ЕП)
	Запрашиваются в органах опеки и попечительства

	4
	1ФЛ, 2ФЛ, 
3 ФЛ
	Сведения об установлении опеки (попечительства) над ребенком
	Л, ЕП
	О (Л), К(э) (ЕП)
	Запрашиваются в органах опеки и попечительства

	5
	1ФЛ, 2ФЛ
	Сведения об изменении фамилии, имени, отчества
	Л, ЕП
	О (Л), К(э) (ЕП)
	[bookmark: _GoBack]Межведомственный запрос направляется в ЕГР ЗАГС (Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений об изменении фамилии, имени, отчества)

	6
	1ФЛ, 2ФЛ

	Сведения об участии в специальной военной операции (для льготной категории)
	Л, ЕП
	О (Л), К(э) (ЕП)
	Запрашиваются в уполномоченных органах (воинских частях и др.)

	7
	1ФЛ, 2ФЛ
	Сведения об установлении или оспаривании отцовства (материнства)
	Л, ЕП
	О (Л), К(э) (ЕП)
	Запрашиваются в органах опеки и попечительства

	8
	1ФЛ, 2ФЛ
	Сведения об отобрании у родителей (законных представителей) (или одного из них) ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жизни или здоровью
	Л, ЕП
	О (Л), К(э) (ЕП)
	Запрашиваются в органах опеки и попечительства




Таблица № 3

IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги  

	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов

	1
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать содержащуюся в них информацию и сведения для предоставления муниципальной услуги
	1ФЛ, 2ФЛ, 3 ФЛ

	2
	Заявление подано в орган, в полномочия которого не входит принятие решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя
	1ФЛ, 2ФЛ, 3 ФЛ

	3
	Лицо, подавшее заявление, не относится к кругу лиц, установленных пунктом 1.2.1 Регламента (не является родителем/законным представителем)
	1ФЛ, 2ФЛ, 3 ФЛ

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Отсутствие путевок в оздоровительное учреждение, указанное в заявлении заявителя;
	1ФЛ, 2ФЛ, 3 ФЛ

	2
	Установлен факт наличия в представленных документах
(сведениях) недостоверной и (или) неполной информации
	1ФЛ, 2ФЛ, 3 ФЛ

	3
	Не представлены документы, обязанность представления которых возложена на заявителя (представителя)
	1ФЛ, 2ФЛ, 3 ФЛ

	4
	Наличие медицинских противопоказаний к пребыванию ребенка в организации отдыха и оздоровления
	1ФЛ, 2ФЛ, 3 ФЛ

	5
	Возраст ребенка заявителя ниже минимального или выше значения, предусмотренного п.п. 1.3.1 раздела 1 Регламента.
	1ФЛ, 2ФЛ, 3 ФЛ












Приложение № 2 
к Регламенту

ФОРМА Заявления о предоставлении муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления»

Председателю комитета образования, культуры и спорта
муниципального округа город Кировск 
Мурманской области/директору образовательной
организации от	

Ф.И.О. родителя, (законного представителя),
адрес проживания


Заявление

Прошу предоставить путевку – направление в детский оздоровительный (санаторно- оздоровительный) лагерь				 на период с «	»_	20 года по «	»	20 года
Моему


ребенку

,
(ФИО ребенка)


Дата рождения	Полных лет	Место учебы(школа, класс):	 Данные свидетельства о рождении
(паспорта)	  Адрес регистрации:	 Адрес проживания:		 Категория
семьи:	 Место работы родителей (законных
представителей):	

Контактные телефоны родителей (законных представителей): Домашний:	
Рабочий:	 Мобильный:	

О себе сообщаю следующие сведения (отметить любым знаком):
 □ являюсь опекуном (попечителем, приемным родителем) ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей; 
□ являюсь получателем ежемесячного пособия на ребенка (для малообеспеченных (малоимущих) семей); □ являюсь получателем пособия по безработице; 
□ являюсь родителем несовершеннолетнего из многодетной семьи; 
□ являюсь родителем несовершеннолетнего, получающего пенсию по случаю потери кормильца; 
□ являюсь родителем несовершеннолетнего, вернувшегося из воспитательной колонии или специального учреждения закрытого типа; 
□ являюсь родителем ребенка, имеющего право на получение мест в организациях отдыха детей и их оздоровления во внеочередном или первоочередном порядке.
С условиями ознакомлен(а), необходимые документы предоставляю. Согласие на обработку персональных данных прилагается.

О принятом решении прошу сообщить __________________________________________
Указать: 
- в форме бумажного документа при личной явке в образовательную организацию/Комитет;
- в электронной форме в личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги доверяю получить в форме бумажного документа при личной явке в Комитет (образовательную организацию) _____________________________________________________________________________ (указывается ФИО лица, уполномоченного на получение результата муниципальной услуги)
Сведения о документе, удостоверяющем личность уполномоченного лица _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ (указывается наименование документа, серия, номер, кем, когда выдан, код подразделения)


		/	
	
	«_	» 	20	г.

	подпись
	расшифровка
	дата

	Заявление принял: 	/	/
                                                Подпись                          ФИО, должность сотрудника, принявшего заявление

«_______№ ____________________________ 20 _____г.



Приложение к заявлению 

Согласие на обработку персональных данных

1. Настоящим подтверждаю своё согласие на обработку, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, _________________________________, расположенному по адресу:__________________________________________________________________________, в целях предоставления меры поддержки, моих персональных данных, а также персональных данных несовершеннолетнего лица __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ФИО, адрес регистрации (проживания) субъекта персональных данных, документ,
_____________________________________________________________________________
удостоверяющий личность, вид, номер, кем и когда выдан)
2. Целью обработки персональных данных является предоставление меры социальной поддержки.
3. Подтверждаю свое согласие на осуществление следующих действий с персональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления меры поддержки. 
4. Срок действия согласия на обработку персональных данных: период предоставления меры поддержки.
5. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною путем направления оператору персональных данных письменного отзыва. 
_________________________ 	____________________
(подпись)                                                                                  (расшифровка подписи)
Дата ______________
(число, месяц, год)
Контактная информация субъекта персональных данных для предоставления информации об обработке персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации:
_____________________________________________________________________________
 (почтовый адрес)
_____________________________________________________________________________ (телефон)
_____________________________________________________________________________
 (адрес электронной почты)

Подпись/расшифровка подписи____________________/_______________________________________






                                                                                                                                  Приложение № 3 
                                                                                                                            к Регламенту

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги




______________________________________________
Наименование органа местного самоуправления


                                                                                                                  Кому: ________________


РЕШЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время»


от ____________                                                                                                          № ____________


Рассмотрев Ваше заявление от _______________ № _________________
уполномоченным органом
___________________________________________________________________________________
наименование уполномоченного органа
принято решение о предоставлении Вам путевки на детский отдых _________________________
___________________________________________________________________________________.




Дополнительная информация: ______________________________________________.


______________________________________                                          сведения об 
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решения                                                 электронной 
                                                                                                                          подписи















                                                                                                                                        

                                                                                                                          Приложение № 4
                                                                                                                                 к Регламенту



Форма решения о предоставлении муниципальной услуги

________________________________________________
Наименование органа местного самоуправления

                                                                                                                              Кому: _____________


РЕШЕНИЕ
Об отказе в предоставлении муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время»

от _______________                                                                                            № ______________

Рассмотрев Ваше заявление от ___________ № ____________ и представленные Вами 
документы, руководствуясь ___________________________, уполномоченным органом
___________________________________________________________________________
                                                        наименование уполномоченного органа

принято решение об отказе в предоставлении Вам путевки на детский отдых и оздоровления:
_______________________________________________________________________________
                                               указать ФИО и дату рождения заявителя, ребенка
по следующим основаниям:

	Наименование основания для отказа в соответствии с Регламентом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	отсутствие путевок в организацию оздоровления и отдыха, в отношении которой подано заявление
	

	Установлен факт наличия в представленных документах
(сведениях) недостоверной и (или) неполной информации
	

	Возраст ребенка заявителя ниже минимального или выше значения, предусмотренного п.п. 1.3.1 раздела 1 Регламента
	

	Не представлены документы, обязанность представления которых возложена на заявителя (представителя)
	

	Наличие медицинских противопоказаний к пребыванию ребенка в организации отдыха и оздоровления 
	




 Дополнительная информация: ____________________________________________________,

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполно-
моченный орган, а также в судебном порядке.


_______________________________________                                            сведения об
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решения                                               электронной подписи
