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           муниципального округа 
город Кировск Мурманской области
      от              №  

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее заявителей и определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг Заявителей
[bookmark: 3]1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица (граждане), организации (юридические лица), обратившиеся с заявлением о предоставлении в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (далее - Заявитель) перечень которых приведен в таблице 1 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
1.2.2. От имени Заявителя за предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя).

1.3. Требования предоставления Заявителю государственной
(муниципальной) услуги в соответствии с вариантом
предоставления государственной (муниципальной) услуги,
соответствующим признакам Заявителя, определенным
в результате анкетирования, проводимого органом,
предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также
результата, за предоставлением которого обратился Заявитель
1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).
1.3.2. Вариант, в соответствии с которым Заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведен в таблице 2 приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.





2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно».

2.2. Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией муниципального округа город Кировск с подведомственной территорией Мурманской области (далее – администрация города Кировска).
Администрация города Кировска осуществляет функции и полномочия, связанные с предоставлением услуги на территории муниципального образования муниципальный округ город Кировск с подведомственной территорией Мурманской области.
Комитет по управлению муниципальной собственностью администрации города Кировска входит в структуру администрации города Кировска и является уполномоченным органом, отвечающим за осуществление функций, связанных с реализацией настоящего Административного регламента (далее – Уполномоченный орган).
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
- органами опеки и попечительства;
[bookmark: 4]- федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
- органами (организациями) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации;
- министерством внутренних дел;
- органами ЗАГС;
- иными органами, предусмотренными в соответствии с законом субъектами Российской Федерации.
2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие многофункциональные центры и отделения многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ, отделение МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между отделением МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 (далее – Соглашение о взаимодействии).
МФЦ, отделения МФЦ в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.4.1. настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги являются:
а) решение о предоставление земельного участка по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
б) решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента, является правовой акт Уполномоченного органа, содержащий такие реквизиты, как номер и дата.
2.3.3. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента, могут быть получены посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более двадцати календарных дней со дня регистрации в уполномоченном органе заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление о предоставлении земельного участка) и прилагаемых к ним документов.
2.4.2. Возврат заявления о предоставлении земельного без рассмотрения осуществляется в срок не более чем 10 календарных дней со дня регистрации заявления в уполномоченном органе, с указанием причин принятого решения.
2.4.3. В случае предоставления заявления и документов через отделение МФЦ срок, указанный в подпункте 2.4.1. настоящего Административного регламента, исчисляется со дня регистрации таких документов Уполномоченным органом.
МФЦ обеспечивает передачу полученных документов в Уполномоченный орган в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между отделением МФЦ и Уполномоченным органом, но не позднее следующего рабочего дня со дня их поступления.
Сроки, указанные в настоящем подразделе, применяются независимо от категории (признаков) Заявителя и способа подачи запроса.

2.5.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.6.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении муниципальной услуги
2.6.1. Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе, отделение МФЦ составляет не более пятнадцати минут.

2.7.  Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.7.1. Срок регистрации заявления о предоставлении земельного участка (далее - заявление) и документов к ним составляет:
- при непосредственном обращении в уполномоченный орган - один рабочий день с даты подачи заявления и документов;
- при направлении заявления и документов через организации почтовой связи, через отделение МФЦ, на официальную электронную почту уполномоченного органа, посредством Единого портала - один рабочий день с даты поступления указанных заявлений и документов в уполномоченный орган.
2.7.2. В случае поступления заявлений и документов:
- при непосредственном обращении в уполномоченный орган менее чем за тридцать минут до окончания рабочего дня либо вне рабочего времени, в выходной (нерабочий или праздничный) день их регистрация осуществляется на следующий за ним первый рабочий день.
2.7.3. Заявления и документы считаются поступившими:
- при непосредственном обращении в уполномоченный орган со дня их регистрации.

2.8.  Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга
 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального округа город Кировск Мурманской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.kirovsk.ru, а также на ЕПГУ (gosuslugi.ru), РПГУ (51gosuslugi.ru).

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги и их значения размещаются на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального округа город Кировск Мурманской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.kirovsk.ru, а также на ЕПГУ (gosuslugi.ru), РПГУ (51gosuslugi.ru).
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2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.10.1. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10.2.  Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:
- Единый портал государственных и муниципальных услуг (далее – Единый портал);
- Региональный портал электронных услуг Мурманской области (далее – РПЭУ);
- Федеральная государственная информационная система «Единый государственный реестр недвижимости» (далее – ЕГРН);
- Единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ);
- Автоматизированная информационная система межведомственного взаимодействия Мурманской области «Смарт-Роут» (далее – АИС Смарт-Роут);
- Автоматизированная информационная система МФЦ;
- Федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных». (далее - ФГИС ЕЦП НСПД.).
При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по личному усмотрению:
[bookmark: P114]2.11.1.1. в электронной форме посредством ЕПГУ.
[bookmark: P115]а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме;
б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2 - 5 пункта 2.11.2 настоящего Административного регламента.
Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее - УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее - ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634;
[bookmark: P118]2.11.1.2. на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через отделение МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
[bookmark: P119]2.11.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.11.1 настоящего Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления в иной форме;
[bookmark: P121]2) документ, удостоверяющий личность Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган либо отделение МФЦ). В случае направления Заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной государственной информационной СМЭВ;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае, если заявление подается представителем.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;
б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
[bookmark: P128]5) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом некоммерческом товариществе (СНТ) или огородническом некоммерческом товариществе (ОНТ);
6) решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о распределении садового или огородного земельного участка заявителю;
7) реестр членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, созданный в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
8) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН, если обращается собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении;
9) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок), если обращается собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении;
10) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю если обращается собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении;
11) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, если обращается юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования;
12) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения;
13) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок) если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения;
14) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения;
15) решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участка;
16) документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом субъекта Российской Федерации;
17) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации.
Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
[bookmark: P142]2.11.3. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из которого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке;
4) документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН;
5) утвержденный проект межевания территории;
6) сведения о трудовой деятельности заявителя;
7) документы, подтверждающие право на бесплатное получение земельного участка, обязанность по предоставлению которых не возложена на заявителя (для лиц, указанных в ст. 15, 15.2, 15.3 Закона Мурманской области от 31.12.2003 № 462-01-ЗМО «Об основах регулирования земельных отношений в Мурманской области»).
2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
5) sig - для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
2.11.4. В целях предоставления государственной (муниципальной) услуги Заявителю обеспечивается в отделение МФЦ доступ к ЕПГУ в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376.
[bookmark: P163]2.11.5. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.11.2 Административного регламента, могут быть поданы лично либо направлены почтовым отправлением непосредственно в Уполномоченный орган, в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ либо через отделение МФЦ.
2.11.6. На каждый испрашиваемый заявителем земельный участок в рамках предоставления муниципальной услуги должно быть подано отдельное заявление по утвержденной форме с приложением документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.





2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
заявления о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги или
для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, результаты которой указаны в пункте 2.3.1 раздела 2 настоящего Административного регламента, являются случаи, если:
а) некорректно заполнены обязательные поля в форме запроса о предоставлении услуги на бумажном носителе или в электронной форме заявления на РПЭУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
б) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
в) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
г) к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям законодательства;
д) к заявлению приложен неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
е) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;
ж) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.12.1.1. Отказ в приеме заявления и документов в иных случаях не допускается. Заявитель вправе повторно представить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, после устранения причин, послуживших основанием для отказа в приеме документов, в порядке, предусмотренном Административным регламентом.
2.12.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.12.3. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае, если:
а) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
б) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
в) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
г) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
д) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
е) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
ж) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель (представитель) обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
з) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
и) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
к) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
л) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;
м) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;
н) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
о) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
п) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;
р) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
с) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
т) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
у) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
ф) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
х) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
ц) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
ч) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
ш) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
щ) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;
ы) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
э) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона;
ю) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок ограничен в обороте согласно пункта 5 статьи 27 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.12.4. Основанием для отказа в рассмотрении заявления, поданного в электронном виде, является представление заявления с нарушением порядка, утвержденного приказом Министерства экономического развития РФ от 14.01.2015 № 7.
2.12.5. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту и должно содержать причину отказа, предусмотренную пунктом 
2.12.6. Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
2.12.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложения № 3 к Административному регламенту.



[bookmark: 25]3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
3.1.1. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления о предоставлении услуги (запроса) и документов и/или информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.1.2. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.

4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА
РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

4.1. Перечень способов информирования заявителя об изменении
статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
а) посредством Единого портала;
б) в Уполномоченном органе, на личном приеме.
в) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя (представителя) о статусе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги);
г) посредством телефонной связи.








Приложение № 1 
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление земельных 
участков в собственность бесплатно»

ПЕРЕЧЕНЬ
УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ, ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ
(ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ
ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ
ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
1. Перечень условных обозначений и сокращений
1.1.  Условные сокращения:
а) Единый портал - реестр услуг и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (функций);
б) ЕСИА - единая система идентификации и аутентификации;
в) Заявитель - Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица (граждане, индивидуальные предприниматели - физические лица, зарегистрированные в установленном порядке и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица), организации (юридические лица), обратившиеся с заявлением о предоставлении в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности;
г) Муниципальная услуга - предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов;
д) МФЦ, отделение МФЦ - Государственное областное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мурманской области»;
е) Представитель - уполномоченный представитель, выступающий от имени заявителя при получении муниципальной услуги;
ж) РПЭУ - региональный портал электронных услуг Мурманской области;
з) СМЭВ - федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
и) Уполномоченный орган – Администрация муниципального округа город Кировск с подведомственной территорией Мурманской области.
к) Комитет по управлению муниципальной собственностью администрации города Кировска с подведомственной территорией Мурманской области (далее - Комитет). 
л) УКЭП - усиленная квалифицированная подпись;
м) ФГИС ЕЦП НСПД - Федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных». 

1.2. Условные обозначения:
ФЛ-БП - гражданин, которому участок предоставлен в безвозмездное пользование;
ФЛ-СНТ - лицо, уполномоченное садовым или огородническим товариществом;
ФЛ-Р - работник по установленной законодательством специальности;
ФЛ-СВО - участники СВО, удостоенные звания Героя России или имеющие ордена за заслуги, проявленные в ходе СВО;
ФЛ-ЧЛСВО - члены семей погибших участников СВО;
ФЛ-И - инвалиды 1 и 2 категории;
ФЛ-ВОВ - участники Великой Отечественной войны, а также граждане, на которых законодательством распространены социальные гарантии и льготы участников Великой Отечественной войны;
ФЛ-Ч - граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
ФЛ-М - граждане, имеющие трех и более детей;
ПФЛ-БП - представитель гражданина, которому участок предоставлен в безвозмездное пользование;
ПФЛ-СНТ - представитель лица, уполномоченного садовым или огородническим товариществом;
ПФЛ-Р - представитель работника по установленной законодательством специальности;
ПФЛ-СВО - представитель участника СВО, удостоенного звания Героя России или имеющего ордена за заслуги, проявленные в ходе СВО;
ПФЛ-ЧССВО - представитель членов семей погибших участников СВО;
ПФЛ-И - представитель инвалидов 1 и 2 категории;
ПФЛ-ВОВ - представитель участника Великой Отечественной войны, а также граждан, на которых законодательством распространены социальные гарантии и льготы участников Великой Отечественной войны;
ПФЛ-Ч - представитель гражданина, подвергшегося воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
ПФЛ-М - представитель граждан, имеющих трех и более детей;
ЮЛ-НКО - некоммерческая организация, созданная гражданами;
ЮЛ-РОСХ - религиозная организация - землепользователь участка для сельскохозяйственного производства;
ЮЛ-РОСЗ - религиозная организация - собственник здания или сооружения;
ПЮЛ-НКО - представитель некоммерческой организации, созданной гражданами;
ПЮЛ-РОСХ - представитель религиозной организации - землепользователя участка для сельскохозяйственного производства;
ПЮЛ-РОСЗ - представитель религиозной организации - собственника здания или сооружения.

2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица № 1

	[bookmark: P289]Наименование отдельного признака заявителя
	Выдача решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

	1
	2

	Гражданин, которому участок предоставлен в безвозмездное пользование
	ФЛ-БП

	Лицо, уполномоченное садовым или огородническим товариществом
	ФЛ-СНТ

	Работник по установленной законодательством специальности
	ФЛ-Р

	Участники СВО, удостоенные звания Героя России или имеющие ордена за заслуги, проявленные в ходе СВО
	ФЛ-СВО

	Члены семей погибших участников СВО
	ФЛ-ЧССВО

	Инвалиды 1 и 2 категории
	ФЛ-И

	Участники Великой Отечественной войны, а также граждане, на которых законодательством распространены социальные гарантии и льготы участников Великой Отечественной войны
	ФЛ-ВОВ

	Граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС
	ФЛ-Ч

	Граждане, имеющие трех и более детей
	ФЛ-М

	Представитель гражданина, которому участок предоставлен в безвозмездное пользование
	ПФЛ-БП

	Представитель лица, уполномоченного садовым или огородническим товариществом
	ПФЛ-СНТ

	Представитель работника по установленной законодательством специальности
	ПФЛ-Р

	Представитель участника СВО, удостоенного звания Героя России или имеющего ордена за заслуги, проявленные в ходе СВО
	ПФЛ-СВО

	Представитель членов семей погибших участников СВО
	ПФЛ-ЧССВО

	Представитель инвалидов 1 и 2 категории
	ПФЛ-И

	Представитель участника Великой Отечественной войны, а также граждан, на которых законодательством распространены социальные гарантии и льготы участников Великой Отечественной войны
	ПФЛ-ВОВ

	Представитель гражданина, подвергшегося воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС
	ПФЛ-Ч

	Представитель граждан, имеющих трех и более детей
	ПФЛ-М

	Некоммерческая организация, созданная гражданами
	ЮЛ-НКО

	Религиозная организация - землепользователь участка для сельскохозяйственного производства
	ЮЛ-РОСХ

	Религиозная организация - собственник здания или сооружения
	ЮЛ-РОСЗ

	Представитель некоммерческой организации, созданной гражданами
	ПЮЛ-НКО

	Представитель религиозной организации - землепользователя участка для сельскохозяйственного производства
	ПЮЛ-РОСХ

	Представитель религиозной организации - собственника здания или сооружения
	ПЮЛ-РОСЗ






3. ПРИЗНАКИ,
ОПРЕДЕЛЯЮЩИЕ ВАРИАНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ
(МУНИЦИПАЛЬНОЙ) УСЛУГИ
Таблица № 2


	N п/п
	Наименование признака
	Значения признака

	1
	2
	3

	1
	Кто обращается за услугой?
	Заявитель.
Представитель

	2
	К какой категории относится заявитель?
	Физическое лицо (ФЛ).
Индивидуальный предприниматель (ИП).
Юридическое лицо (ЮЛ)

	3
	Заявитель является иностранным юридическим лицом?
	Юридическое лицо зарегистрировано в РФ.
Иностранное юридическое лицо

	4
	К какой категории относится заявитель (физическое лицо)?
	Гражданин, которому участок предоставлен в безвозмездное пользование.
Граждане, имеющие трех и более детей Лицо, уполномоченное садовым или огородническим товариществом.
Работник по установленной законодательством специальности.
Иные категории

	5
	Право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.
Право не зарегистрировано в ЕГРН

	6
	К какой категории относится заявитель (индивидуальный предприниматель)?
	Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории.
Иные категории

	7
	К какой категории относится заявитель (юридическое лицо)?
	Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории.
Религиозная организация - собственник здания или сооружения.
Лицо, уполномоченное садовым или огородническим товариществом.
Некоммерческая организация, созданная гражданами.
Религиозная организация - землепользователь участка для сельскохозяйственного производства.
Научно-технологический центр (фонд)

	8
	Право на здание или сооружение зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.
Право не зарегистрировано в ЕГРН

	9
	Право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.
Право не зарегистрировано в ЕГРН

	10
	Право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.
Право не зарегистрировано в ЕГРН



















Приложение № 2 
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление земельных 
участков в собственность бесплатно»

ФОРМА РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от ____________ № _______

О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с Законом Мурманской области от 31.12.2003 № 462-01-ЗМО «Об основах регулирования земельных отношений в Мурманской области», Уставом муниципального образования муниципальный округ город Кировск с подведомственной территорией Мурманской области, постановлением администрации муниципального округа город Кировск с подведомственной территорией Мурманской области от _________ № _______ «О постановке ________________на учет для предоставления земельного участка в собственность бесплатно», ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Предоставить _________________________, проживающему по адресу: ______________________________(паспорт: серия _______№ _______, выдан _________________________), в собственность бесплатно земельный участок площадью _______ с кадастровым номером ___________, категория – ____________, вид разрешённого использования __________________________, местоположение: _________________________________________________________________________.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания

  
Глава муниципального округа 
город Кировск Мурманской области			 			Подпись








Приложение № 3 
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление земельных 
участков в собственность бесплатно»
	Кому: ____________________

	    Контактные данные: ________________________

	[bookmark: P1515]РЕШЕНИЕ
Об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно»

	№ __________ от

	По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно» от _____________ № ______ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: __________________________________________________________________________________
(перечисляются причины отказа с указанием перечня документов и

	__________________________________________________________________________________
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых послужили основанием для отказа, а

	__________________________________________________________________________________
также перечень установленных федеральными законами и (или) иными нормативными

	__________________________________________________________________________________
правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении

	__________________________________________________________________________________
муниципальной услуги).

	



	

	№
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	1
	С заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов
	Указываются основания такого вывода

	2
	Указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды
	Указываются основания такого вывода

	3
	указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо гражданина, не обладающего правом участия (членства) в садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе, имеющего право на первоочередное или внеочередное приобретение земельного участка в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации либо на приобретение земельного участка в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ (если такой земельный участок является садовым), а также за исключением собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
	Указываются основания такого вывода

	4
	на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	5
	на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, этого объекта незавершенного строительства
	Указываются основания такого вывода

	6
	указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве собственности
	Указываются основания такого вывода

	7
	указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования
	Указываются основания такого вывода

	8
	указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка
	Указываются основания такого вывода

	9
	указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов
	Указываются основания такого вывода

	10
	указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов
	Указываются основания такого вывода

	11
	указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	12
	в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	13
	в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов, ведения гражданами садоводства для собственных нужд
	Указываются основания такого вывода

	14
	цель использования такого земельного участка, указанная в заявлении о предоставлении земельного участка, не соответствует основному виду разрешенного использования земельного участка, сведения о котором внесены в Единый государственный реестр недвижимости, или видам разрешенного использования земельного участка, установленным регламентом использования территории. Положения настоящего подпункта не применяются, если для цели, указанной в заявлении о предоставлении земельного участка, такой земельный участок может использоваться независимо от категории земель и вида разрешенного использования, а также в случае размещения линейного объекта в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории
	Указываются основания такого вывода

	15
	испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка
	Указываются основания такого вывода

	16
	испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Указываются основания такого вывода

	17
	площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Указываются основания такого вывода

	18
	указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратились правообладатель расположенных на таком земельном участке здания, сооружения, помещений в них, собственник объекта незавершенного строительства, лицо, которому такой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования
	Указываются основания такого вывода

	19
	указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратились правообладатель расположенных на таком земельном участке здания, сооружения, помещений в них, собственник объекта незавершенного строительства, лицо, которому такой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования
	Указываются основания такого вывода

	20
	предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается
	Указываются основания такого вывода

	21
	в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования
	Указываются основания такого вывода

	22
	указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель
	Указываются основания такого вывода

	23
	в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо
	Указываются основания такого вывода

	24
	указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
	Указываются основания такого вывода

	25
	границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению
	Указываются основания такого вывода

	26
	площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов
	Указываются основания такого вывода

	27
	с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона
	Указываются основания такого вывода

	


Дополнительно информируем ______________________________________________________
Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.
	




                                                                                 Сведения о сертификате электронной подписи
Приложение № 4 
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление земельных 
участков в собственность бесплатно»

В администрацию муниципального округа город Кировск Мурманской области
от ______________________________________
   фамилия, имя и отчество (при наличии)
место жительства__________________________
______________________________________
(индекс, область, населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира)
реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина:________________________
                                                                        (наименование документа)
серия_________номер_____________выдан «_____» ____________ ______года
______________________________________
                       (кем выдан)
СНИЛС __________________________________
Тел._________________________________
Адрес эл. почты __________________________
	
Заявление
о предоставлении в собственность земельного участка 

	


Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок с кадастровым номером___________________________, расположенный по адресу:_______________________ _________________________________________________________________________________.
На земельном участке расположен_________________________
Основание предоставления земельного участка в собственность бесплатно без проведения торгов: ст. 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».
Цель использования земельного участка:
Прошу установить вид разрешённого использования земельного участка _____________
_________________________________________________________________________________ 
Вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному Заявителю допускается на нескольких видах прав_____________________________________________________________________________.
Подтверждаю достоверность представленной информации. Я предупрежден(а) об ответственности за представление ложных или неполных сведений. 
Настоящим во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю (даем) свое согласие администрации муниципального округа город Кировск Мурманской области (далее - Администрация) на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении. С персональными данными может производиться автоматизированная и неавтоматизированная обработка, передача (распространение, предоставление, доступ) третьим лицам в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными с учетом законодательства Российской Федерации. Настоящее согласие выдано без ограничения срока его действия. Я могу отозвать вышеуказанное согласие, предоставив в Администрацию заявление в простой письменной форме. 
Датой начала обработки персональных данных является дата подписания настоящего заявления.
О ходе рассмотрения и готовности результата оказания государственной услуги уведомить следующими способами_______________________________________________________________________.
                          (телефон и (или) адрес электронной почты)
Приложение: 
1. _______________________________________________________________________________, 
2. _______________________________________________________________________________,
3.
_______________________________________________________________________________.

	Подпись ____________
	Дата ____________
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Приложение № 5 
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно»

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: ________________
Контактные данные: _________________


РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
№ 	от 	

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» от _____________ № __________ 
и приложенных к нему документов, на основании ___________________________ органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

	№ 

	Наименование основания для отказа 
в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа 
в предоставлении услуги

	1
	Несоответствие Заявителя установленному кругу лиц, имеющих право на получение услуги
	Указываются основания такого вывода

	2
	Документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	Указываются основания такого вывода

	[bookmark: 28]3
	Отсутствие у Заявителя и членов семьи места жительства на территории субъекта Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	4
	Ранее в отношении Заявителя было принято решение о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка
	Указываются основания такого вывода

	5
	Иные основания для отказа, предусмотренные законом субъекта Российской Федерации.
	Указываются основания такого вывода


Дополнительно информируем: ______________________________________.


Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно», а также в судебном порядке.
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