
Приложение № 1 

 к постановлению администрации  

города Кировска 

от ________________ г.  №_____ 
 

          

 

 

Порядок  

формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений  

города Кировска, финансового обеспечения его выполнения, 

 контроля (мониторинга) его исполнения  

 

1. Общие положения 

 

Настоящий Порядок устанавливает правила формирования и утверждения  муни-

ципальных заданий по предоставлению муниципальных услуг и (или) выполнению работ 

(далее - муниципальные задания) муниципальным бюджетным, автономным и казенным 

учреждениям города Кировска (далее вместе – муниципальные учреждения),  содержит  

методические рекомендации формирования муниципальных заданий, определяет порядок 

финансового обеспечения выполнения муниципального задания и устанавливает правила 

осуществления контроля исполнения муниципального задания. 

 

 

2. Формирование, утверждение муниципального задания  

и внесение в него изменений 

 

Муниципальное задание формируется при составлении проекта городского бюдже-

та на очередной финансовый год и плановый период.  

Муниципальное задание составляется на очередной финансовый год и плановый 

период в соответствии с основными видами деятельности муниципального учреждения, 

предусмотренными его учредительными документами, на основе утвержденного админи-

страцией города Кировска перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выпол-

няемых) муниципальными учреждениями города Кировска (далее – перечень муници-

пальных услуг (работ)) и стандартов качества оказания муниципальными учреждениями 

города Кировска муниципальных услуг (выполнения работ) (далее – стандарты каче-

ства). 

Плановый период в муниципальном задании для образовательных учреждений мо-

жет устанавливаться с учетом соответствующих образовательных программ. 

Муниципальное задание устанавливает показатели, характеризующие качество и 

объем (содержание) муниципальной услуги (работы), и порядок ее оказания (выполне-

ния).  

Муниципальное задание формируется на основе проектов муниципального зада-

ния, заявок и обоснований к нему (далее – проект муниципального задания). 

Проект муниципального задания бюджетного и автономного учреждения составля-

ется казенным учреждением, обеспечивающим в соответствии с его уставом на террито-

рии муниципального образования реализацию полномочий администрации города Киров-

ска в сфере деятельности бюджетного или автономного учреждения (далее – казенное 

учреждение, курирующее сферу деятельности учреждения). Проект муниципального за-

дания казенного учреждения составляется самим казенным учреждением. 

Подготовленный проект муниципального задания направляется исполнителем на 

рассмотрение в адрес финансово-экономического управления администрации города Ки-

ровска в сроки, установленные для направления документов, требуемых при формирова-

нии проекта бюджета города Кировска на очередной год и плановый период. 
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В ходе рассмотрения проекта муниципального задания специалисты финансово-

экономического управления  совместно с исполнителем проекта проводят работу по уточ-

нению проекта муниципального задания. 

Доработанный проект муниципального задания в течение 10 рабочих дней со дня 

официального опубликования решения Совета депутатов города Кировска о  городском 

бюджете на очередной финансовый год и плановый период, направляется исполнителем 

проекта в адрес администрации города Кировска для формирования муниципального за-

дания и его утверждения. 

Сформированное муниципальное задание согласовывается заместителем главы ад-

министрации города Кировска – начальником финансово-экономического управления и 

утверждается курирующим работу муниципального учреждения заместителем главы ад-

министрации города Кировска (в случае его отсутствия – главой администрации) не позд-

нее одного месяца со дня официального опубликования решения о городском бюджете на 

очередной финансовый год и плановый период.  

В случае внесения изменений в показатели муниципального задания, в норматив-

ные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, 

изменения размера бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете города Киров-

ска для финансового обеспечения выполнения муниципального задания, а также в иных 

случаях, вызывающих необходимость изменения муниципального задания, составляется 

проект муниципального задания, который направляется в адрес администрации города 

Кировска для формирования, согласования и утверждения в соответствии с настоящим 

Порядком.  

Изменение объема субсидии, предоставленной из городского бюджета муници-

пальному учреждению на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания 

в течение срока его выполнения, осуществляется только при соответствующем изменении 

муниципального задания. 

 

3. Рекомендации по формированию муниципального задания 

 

3.1. Проект муниципального задания составляется по форме приложения к настоя-

щему Порядку и формируется с учетом: 

а) оценки потребности в предоставлении муниципальных услуг (выполнении му-

ниципальных работ); 

б) заявок и обоснований, представляемых муниципальным учреждением; 

в) показателей выполнения муниципальным учреждением муниципального задания 

в отчетном финансовом году. 

3.2. При установлении  муниципальному учреждению муниципального задания на 

оказание нескольких видов муниципальных услуг (выполнение нескольких видов муни-

ципальных работ), проект муниципального задания составляется из нескольких разделов, 

каждый из которых должен содержать требования к оказанию одной муниципальной 

услуги (выполнению одной работы). 

При установлении муниципальному учреждению муниципального задания одно-

временно на оказание муниципальной услуги (услуг) и выполнение муниципальной рабо-

ты (работ), муниципальное задание формируется из 2 частей, каждая из которых должна 

содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и выполнению 

работы (работ). 

3.3. Часть 1 формы муниципального задания заполняется следующим образом: 

1) в заголовочной части муниципального задания в строке «РАЗДЕЛ» приводится 

порядковый номер раздела.  

В случае если муниципальное задание устанавливается для одной муниципальной 

услуги, строка «РАЗДЕЛ» в заголовочную часть муниципального задания не включается; 

2) в пункты «Наименование муниципальной услуги» и «Потребители муниципаль-

ной услуги»  заносятся данные в соответствии с перечнем муниципальных услуг (работ); 
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3) в пункте «Показатели, характеризующие объем и качество муниципальной услу-

ги» по строке «Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги» приводят-

ся: 

- наименование показателей качества, единицы их измерения и (или) формулы рас-

чета; 

- значение показателей качества, в том числе за отчетный год - фактическое, за те-

кущий год – плановое либо фактическое (при наличии информации), на очередной финан-

совый год и плановый период – плановые; 

- источник информации о значении показателя (например, форма статистического 

наблюдения; журнал учета проводимых мероприятий; данные социологических опросов; 

отчет учреждения). 

По строке «Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)» указыва-

ются: 

- один (при необходимости – более) показатель измерения объема муниципальной 

услуги и единица его измерения (в случае установления данных показателей в перечне 

муниципальных услуг (работ) – в соответствии с перечнем); 

- значения показателя, в том числе за отчетный год – фактическое, за текущий год – 

плановое либо фактическое (при наличии информации), на очередной финансовый год и 

плановый период – плановые; 

- источник информации о значении показателя. 

Объем муниципального задания в натуральном выражении определяется с учетом 

пропускной способности, вместительности, проектной мощности муниципального учре-

ждения, повышения квалификации или численности работников учреждения, прогноза 

потребности в предоставлении муниципальных услуг и т.п. В случае невозможности или 

нецелесообразности указания точных значений показателей планового периода допуска-

ется использование минимальных и/или интервальных значений; 

4) в пункте «Порядок оказания муниципальной услуги» в строке «Нормативные 

правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги» приводятся 

наименования и реквизиты нормативных правовых актов, регулирующих порядок оказа-

ния муниципальной услуги, а также ссылки на их отдельные статьи и пункты. 

В первую очередь указываются реквизиты административного регламента или 

стандарта предоставления соответствующей муниципальной услуги. В случае их отсут-

ствия приводится ссылка на основные правовые акты, регулирующие предоставление му-

ниципальной услуги: законодательство, санитарно-эпидемиологические нормы и правила, 

государственные и (или) отраслевые стандарты и т.д.; 

В строку «Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной 

услуги» вносятся сведения об используемых и планируемых к использованию способах 

информирования потенциальных потребителей о муниципальной услуге, например: 

- размещение информации в сети Интернет; 

- размещение информации в печатных средствах массовой информации; 

- размещение информации в справочниках, буклетах; 

- размещение информации у входа в здание учреждения; 

- размещение информации на информационных стендах в учреждении; 

- размещение информации на указателях; 

- предоставление информации по телефону (работа «горячей лини», автоответчика). 

Для каждого из приводимых в муниципальном задании способов информирования 

потенциальных потребителей муниципальной услуги рекомендуется указать состав раз-

мещаемой информации (например, информации о режиме работы, справочных телефонах, 

фамилиях, именах, отчествах специалистов, порядок подачи жалоб и предложений) и ча-

стоту ее обновления (например, ежегодно или по мере изменения данных); 

5) в пункте «Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального 

задания» в качестве оснований досрочного прекращения исполнения муниципального за-

дания указываются: 
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- ликвидация учреждения; 

- реорганизация учреждения; 

- перераспределение полномочий, исключающее из компетенции учреждения пол-

номочия по оказанию муниципальной услуги; 

- исключение муниципальной услуги из перечня муниципальных услуг (работ); 

- иные случаи, когда муниципальное учреждение не обеспечивает выполнение му-

ниципального задания или имеются основания предполагать, что муниципальное задание 

не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с иными установленными требо-

ваниями; 

- иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской 

Федерации; 

6) пункт «Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, 

если законодательством предусмотрено их оказание на платной основе» заполняется в 

случаях, когда законодательством Российской Федерации предусмотрено право муници-

пального учреждения оказывать в пределах муниципального задания услуги, относящиеся 

к его основным видам деятельности, за плату. 

В строках «Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо по-

рядок их установления» и «Орган, устанавливающий цены (тарифы)» приводятся наиме-

нование органа (учреждения) и реквизиты изданного им правового акта, устанавливающе-

го цены (тарифы) либо утверждающего порядок их установления. 

В строку «Значения предельных цен (тарифов)» вносятся сведения об установлен-

ных предельных ценах (тарифах). Данные приводятся в таблице, где следует указывать 

наименование муниципальных услуг, для которых установлены предельные цены (тари-

фы), и значения установленных предельных цен (тарифов); 

7) Пункт «Порядок контроля за исполнением муниципального задания» содержит 

сведения о формах контроля, его периодичности и об органе, осуществляющем контроль 

исполнения муниципального задания, и заполняется с учетом требований, установленных 

в части 5 настоящего Порядка «Мониторинг и контроль исполнения муниципального за-

дания». 

8) Пункт «Требования к отчетности об исполнении муниципального задания» со-

держит установленную форму отчета, срок его представления и иные требования к отчет-

ности. 

В строке «Форма отчета об исполнении муниципального задания» приводится 

форма, представляемая муниципальным учреждением органу, осуществляющему кон-

троль исполнения муниципального задания. 

Форма отчета, приведенная в приложении к настоящему Порядку, при формирова-

нии муниципального задания может быть детализирована  и расширена. Отчетность 

должна давать исчерпывающую информация о соответствии деятельности муниципально-

го учреждения утвержденному заданию, а в случае отклонения объема или качества 

предоставления услуг - анализ причин отклонения. 

В строке «Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания» 

указываются периодичность и срок представления отчетности органу, осуществляющему 

контроль исполнения муниципального задания. 

В строке «Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания» 

указываются дополнительные требования, например: 

- представление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений 

показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность 

представляется чаще, чем раз в год; 

- представление информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе 

просроченной; 

- представление копий подтверждающих документов. 

Если дополнительные требования к отчетности об исполнении муниципального за-

дания не установлены, в данной строке ставится прочерк; 
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9) в муниципальное задание может входить иная информация, необходимая для 

исполнения (контроля исполнения) муниципального задания. 

Например, в муниципальное задание могут быть включены: 

- пункт «Возможные отклонения в показателях выполнения муниципального зада-

ния», предусматривающий допустимые отклонения показателей исполнения муниципаль-

ного задания от установленного в пункте «Показатели, характеризующие объем и (или) 

качество муниципальной услуги» размера, в пределах которых муниципальное задание 

считается выполненным. 

- пункт «Ожидаемые результаты оказания услуг». В данном пункте должно содер-

жаться описание качественных и количественных изменений в состоянии потребителей 

после оказания услуги. Результаты должны быть измеримыми, соответствовать характеру 

и продолжительности оказания услуг, среди них могут быть определены приоритетные. 

В случае если в муниципальное задание включен пункт «Ожидаемые результаты 

оказания услуг», в отчет о выполнении муниципального задания необходимо включать 

раздел «Достижение запланированных результатов оказания услуг и факторы, повлияв-

шие на отклонение фактических результатов выполнения задания от запланированных». В 

данном разделе следует описывать достигнутые (не достигнутые) запланированные ре-

зультаты оказания услуги потребителям (качественные и количественные изменения в со-

стоянии потребителей после оказания услуги). В случае недостижения результатов долж-

ны быть указаны причины (факторы). 

Если иная информация не требуется, последний пункт части 1 муниципального за-

дания «Иная информация, необходимая для исполнения (контроля исполнения) муници-

пального задания», предусмотренный формой приложения к настоящему Порядку, в му-

ниципальное задание не включается. 

Часть 2 формы муниципального задания заполняется следующим образом: 

1) в заголовочной части муниципального задания в строке «РАЗДЕЛ» приводится 

порядковый номер раздела. 

В случае если муниципальное задание устанавливается для одной муниципальной 

работы, строка «РАЗДЕЛ» в заголовочную часть муниципального задания не включается; 

2) пункт «Наименование муниципальной работы» заполняется в соответствии с пе-

речнем муниципальных услуг (работ); 

3) в пункте «Характеристика работы» приводятся краткое описание планируемых к 

выполнению муниципальных работ и результаты выполнения, которые планируется полу-

чить; 

4) Требования и рекомендации к заполнению пунктов «Основания для досрочного 

прекращения муниципального задания», «Порядок контроля за исполнением муниципаль-

ного задания», «Требования к отчетности об исполнении муниципального задания» анало-

гичны требованиям и рекомендациям по аналогичным пунктам части 1 муниципального 

задания. Периодичность представления отчетности в строке «Сроки представления отче-

тов об исполнении муниципального задания» рекомендуется устанавливать с учетом сро-

ков, требуемых для выполнения соответствующих работ (этапов работ), календарных 

планов выполнения работ (при их наличии); 

5) в муниципальное задание может входить иная информация, необходимая для 

исполнения (контроля исполнения) муниципального задания. Если такая информация не 

требуется, последний пункт части 2 муниципального задания «Иная информация, необхо-

димая для исполнения (контроля исполнения) муниципального задания», предусмотрен-

ный формой приложения к настоящему Порядку, в муниципальное задание не включает-

ся. 
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4. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания 

 

Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в 

пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете города Кировска на со-

ответствующие цели. 

Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания казенным учрежде-

нием осуществляется в соответствии с показателями бюджетной сметы этого учреждения. 

При определении показателей бюджетной сметы могут быть применены муниципальные 

нормативы финансового обеспечения деятельности муниципальных учреждений по ока-

занию муниципальных услуг. 

Порядок определения муниципальных нормативов финансового обеспечения дея-

тельности муниципальных учреждений по оказанию муниципальных услуг устанавлива-

ется администрацией города Кировска. 

Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания бюджетными и ав-

тономными учреждениями осуществляется в виде субсидий, предоставляемых из город-

ского бюджета. 

Размер субсидии рассчитывается на основании муниципальных нормативов финан-

сового обеспечения деятельности муниципальных учреждений по оказанию муниципаль-

ных услуг, планируемых затрат на выполнение бюджетным или автономным учреждени-

ем муниципальных работ и  планируемых затрат на содержание недвижимого имущества 

и особо ценного движимого имущества, закрепленного за бюджетным или автономным 

учреждением или приобретенного им за счет средств, выделенных из бюджета города Ки-

ровска на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в арен-

ду), а также на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым призна-

ется указанное имущество, в том числе земельные участки. 

При оказании (выполнении)  в случаях, установленных законодательством, бюд-

жетным и автономным учреждением муниципальных услуг (работ) гражданам и юриди-

ческим лицам за плату в пределах установленного муниципального задания, размер суб-

сидии рассчитывается с учетом средств, планируемых к поступлению от потребителей 

указанных услуг (работ). 

По решению администрации города Кировска при определении размера показате-

лей бюджетной сметы казенного учреждения либо субсидии, предоставляемой бюджет-

ному или автономному учреждению, могут использоваться нормативные затраты на вы-

полнение работ в рамках муниципального задания. 

Предоставление бюджетному или автономному учреждению субсидии в течение 

финансового года осуществляется на основании соглашения о предоставлении субсидии 

на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, заключаемого между 

бюджетным или автономным учреждением и курирующим сферу деятельности этого 

учреждения казенным учреждением, которому администрацией города Кировска выделя-

ются бюджетные ассигнования на доведение субсидии бюджетному или автономному 

учреждению. Указанное соглашение определяет права, обязанности и ответственность 

сторон, в том числе объем и периодичность перечисления субсидии в течение финансово-

го года. Периодичность перечисления субсидии в течение финансового года устанавлива-

ется в виде календарного графика перечисления субсидии либо в форме перечисления 

субсидии по поступающим заявкам бюджетного или автономного учреждения с установ-

ленной периодичностью (ежеквартально, ежемесячно, подекадно). Примерная форма со-

глашения о предоставлении субсидии на финансовое обеспечение выполнения муници-

пального задания утверждается администрацией города Кировска.  

Субсидия перечисляется на  лицевой счет бюджетного или автономного учрежде-

ния, открытый в Управлении Федерального казначейства по Мурманской области, кури-

рующим сферу деятельности этого учреждения казенным учреждением, которому из 

бюджета города Кировска выделяются бюджетные ассигнования на доведение субсидии 

бюджетному или автономному учреждению.  
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5. Мониторинг и контроль исполнения муниципального задания 

 

С целью обеспечения соблюдения значений показателей объема и качества муни-

ципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) учреждениями в рамках муници-

пальных заданий, осуществляется контроль его исполнения. 

Контроль исполнения муниципального задания казенным учреждением осуществ-

ляет администрация города Кировска, контроль исполнения муниципального задания 

бюджетным и автономным учреждением осуществляет казенное учреждение, курирующее 

сферу деятельности этого учреждения (далее вместе – контролирующий орган). 

При осуществлении контроля исполнения муниципального задания решаются сле-

дующие задачи: 

- оценка степени исполнения муниципального задания в отчетном периоде; 

- выявление причин (факторов) отклонения показателей объема и качества факти-

чески предоставляемых муниципальных услуг (выполняемых работ) от требований муни-

ципального задания; 

- оценка степени удовлетворенности потребителей услуг; 

- своевременное устранение рисков неисполнения муниципального задания; 

Мониторинг исполнения муниципального задания представляет собой контроль, 

задачей которого является оценка и прогноз исполнения муниципального задания в теку-

щем финансовом году.  

Результатом осуществления контроля (мониторинга) исполнения муниципального 

задания является оценка, характеризующая степень выполнения муниципального задания: 

«перевыполнено», «выполнено в полном объеме», «выполнено не в полном объеме», «не 

выполнено» или иное значение, характеризующее степень исполнения муниципального 

задания исходя из специфики муниципальной услуги (работы) и периода проведения кон-

трольного мероприятия. 

Также результатом контроля (мониторинга) исполнения муниципального задания 

должен стать прогноз исполнения задания в текущем и плановом периоде. 

Результаты осуществления контроля (мониторинга) исполнения муниципального 

задания учитываются администрацией города Кировска при принятии следующих реше-

ний: 

- об изменении (увеличении, уменьшении) учреждению показателей объема услуг и 

(или) результатов выполнения работ муниципального задания, а также изменении разме-

ров субсидии, предоставляемой учреждению на выполнение муниципального задания; 

- об изменении нормативов финансового обеспечения оказания услуг, выполнения 

работ, содержания имущества; 

- о внесении изменений в перечень видов деятельности учреждения; 

- об изменении типа, реорганизации или ликвидации учреждения; 

- о применении мер ответственности к руководителю учреждения. 

Указанные решения администрацией города Кировска в отношении бюджетного 

или автономного учреждения принимаются на основании информации о результатах кон-

трольных мероприятий и ходатайства контролирующего органа. Иные управленческие 

действия, направленные на устранение рисков неисполнения или на повышение степени 

исполнения муниципального задания, и не требующие решения администрации города 

Кировска, контролирующий орган реализует самостоятельно как орган, курирующий сфе-

ру деятельности бюджетного или автономного учреждения. 

Контроль (мониторинг) исполнения муниципального задания осуществляется кон-

тролирующими органами в соответствии с локальными правовыми актами, в которых 

должны быть определены: 

- структурное подразделение контролирующего органа, уполномоченное осу-

ществлять контроль исполнения муниципального задания; 
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- формы контроля исполнения муниципального задания; 

- периодичность проведения контрольных мероприятий; 

- план проведения выездных проверок; 

- последовательность действий при проведении проверок; 

- права и обязанности должностных лиц при проведении выездных проверок, тре-

бования к оформлению результатов проверки. 

Формами контроля и мониторинга исполнения муниципального задания являются: 

- камеральные проверки отчетов об исполнении муниципального задания; 

- камеральные проверки дополнительно запрашиваемой информации об исполне-

нии муниципального задания; 

- выездные проверки, направленные на подтверждение достоверности представля-

емой учреждением информации об исполнении муниципального задания; 

- выездные проверки, направленные на оценку текущей деятельности учреждения 

по исполнению муниципального задания. 

Периодичность проведения контрольных мероприятий в отношении конкретной 

муниципальной услуги (работы) устанавливается контролирующим органом с учетом 

специфики данной услуги (работы).  

Устанавливаемая периодичность проведения контрольных мероприятий должна 

обеспечивать возможность контролирующего органа осуществлять мониторинг исполне-

ния муниципального задания, дающий оценку степени исполнения муниципального зада-

ния в течение года. Например, проведение камеральных проверок отчета об исполнении 

муниципального задания может осуществляться по итогам полугодия и года; при этом с 

ежеквартальной периодичностью может проводиться анализ исполнения муниципального 

задания в части отдельных показателей объема и (или) качества муниципальных услуг 

(работ) на основании дополнительно запрашиваемой информации. Проведение выездных 

проверок осуществляется согласно плану выездных проверок или по мере необходимости 

в случае поступления обращений от потребителей услуги, данных из правоохранительных 

органов, по иным, требующим проведения проверки, основаниям. 

 

_______________________________ 

 


